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UNA EMPRESA GLENCORE

Ingreso al portal Nuestra Gente a través de la extranet

1. Ingresa a la pagina web www.cerrejon.com
2. Desliza hasta el final de la paginay selecciona Trabajadores

+
. (eerjéf] SOSTENIBILIDAD GRUPOS DE INTERES CONTACTANOS TRABAJA CON NOSOTROS EN | ES
UNA EMPRESA GLERCORE

: (errejo

o
UNA EMPRESA GLENCORE
Oficina de quejas ~ Canal de denuncias | Trabajadores | Proveedoresy Contratistas ~ Trabaja con nosotros  Términos y conciciones de uso
Cookies policy  Accesibilidad

Tratamiento de datos personales

® Glencore 2025

3. Ya en la pagina de Trabajadores se muestran dos opciones para ingresar al Portal Nuestra
Gente. Si no cuentas con correo corporativo, selecciona “No tienes usuario”

Portal Nuestra Gente

Nuestros trabajadores encuentran en este acceso funcionalidades de recursos humanos.

Recuerda que para realizar consultas sobre nédmina y beneficios, puedes hacerlo llamando al
teléfono: 605-386 9601 de lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. en jornada continua.

Tienes usuario [7 No tienes usuario [7

4. En la pestaha que se abre, digita el usuario (niumero de Identificacién)y la contrasefia, luego

haz clic en el boton Ingresar.

Nota: Por seguridad se requiere un doble factor de autenticacion, te llegaré un cddigo al correo
registrado ante la compania, el cual debes confirmar para ingresar.
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1. Usuario y contrasefia 2. Verificar cédigo en el correo 3. Ingresa el codigo

Cédigo de correo electrénko

Correo electronico/ Usuario

e SAP Cloud Identity Services No Reply

B Recuérdame = m

0lvidaste tu contrasefia?

Estimadoia

5. Siolvidaste tu contrasefia o nunca has ingresado, haz clic en ¢ olvidaste tu contrasefna? para

crear una nueva. Digita la cédula y dirigete a tu correo para iniciar con la creacién de la nueva
contrasefa.

1. ¢ olvidaste tu contrasefia? 2. Digita la cédula 3. Abre notificacion de correo

SuccessFactors - CerrejonTest m
(mero de *
identificacion

_ : -

* Requerido

Enviar

B Recuérdame

¢Olvidaste tu contrasefia?

Nota: La contrasefia debe tener minimo 8 caracteres, incluir mayuscula, mindscula, ndmero y al
menos un caracter especial.

Ingreso al portal Nuestra Gente a través de la intranet

1. Ingresa a The Core, en la pestafia Apps busca la aplicacion portal Nuestra Gente.

App Store

JION GLENCORE

Mostrando aplicaciones en "Recursos Hu... x .
Categorias

‘ App Movimientos de P... Beneficios Flexibles (B...
4

ryry Externo - Portal Nuest...
S5

IS

> Firma Electrénica - SIG...
2 Recursos Humanos y Servicios (13) I

* * & Proyectos 5
@ PeopleSoft - Portal Nuestra Gente

£
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Funcionalidades de Némina & Beneficios en portal Nuestra Gent

Para consultar informacion sobre Némina & Beneficios dirigete a la parte inferior de la pagina principal
donde encontraras las diferentes opciones:

- Actualizacion de datos

p e rso n a les Nomina & Beneficlos (Datos / Extractos y Certificados)
Actualizacién de Datos Certificados Laborales Camblo Cuenta
- Volante de pago. ol e e
- Certificados laborales.
. =
- Cambio de cuenta de — F——
Sa 505 / Retencién
consignacion. $%,

- Certificado de ingresos y
retenciones.

- Certificado de préstamo de
vivienda.

Nota: Los certificados que solicite se enviaran
automaticamente al correo registrado en la compafiia.

Actualizacién de datos personales
La opcidn actualizacion de datos personales te permite actualizar la informacion de correo, direccion,
numero telefénico personal/familiar o contacto.

Para modificar cada uno de estos datos haz Direccién de Residencia s
clic en el botén de edicion & e
Actualizacion de informacion general Depantamento
L Guajia
Correo Electrénico V4 Ciuted
Richacha
Correo Electrénico:
*@cerejon.com Direccion Familiar V4
Direccian:
Teléfonos Vd CLxi# yyzz
Departamento
Tipo Teléfono Principal La Guajira
Celular 30021 Cludadt
Albania
Familiar 300 18

Domicilio 72 3 =

Nota: Cada empleado debe asegurarse de que su informacion se mantenga actualizada y correcta, ya
gue es fundamental para la adecuada gestion de los procesos.
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Volante de pago
Permite descargar los desprendibles de pagos de las ndminas generadas del afio actual y de afos
anteriores.

Generar Volante de Nomina

- Digita elafio

Il - Selecciona el mes

Enero v - Escoge el tipo de proceso (mensual o quincenal)

S . - Haz clic en el boton Generar

Generar

Certificados laborales
Selecciona el tipo de certificado que requieres: a quien le interese o para consulado.

A quien le interese:
Tipo de Certificado
Debes seleccionar la informacién que deseas incluir en tu
certificado laboral. Puedes seleccionar una o varias de las
opciones presentadas:

Aquien le interese v

Opciones - A quien le interese

- Salario basico.

Seleccione la informacion a incluir:
- Informacién adicional: otros gananciales. Q) salario Basico
. . . . ;. .z () Infe ién Adicional
- Historia salarial: histérico de contratos de Cerrején. | Infermacin Adicions
L . . (") Historia Salarial
- Sininformacién de salario.

(") sin Informacién de Salario

Generar
Consulado:
Tipo de Certificado - Marca salario basico si quieres incluirlo en el certificado.
- Selecciona el consulado al que se debe remitir.

- Haz clic en el botén Generar.

Opciones - Consulado

Seleccione la informacién a incluir:

Salario Basico

Seleccione el consulado!

Generar

Pagina 4de6 November 11, 2025



! (errejon

Instructivo para consultas de némina y beneficios
UNA EMPRESA GLENCORE

Cambio de cuenta de consignacion

La cuenta bancaria que se registre debe estar a nombre del empleado y digitarse siguiendo el formato
definido por el banco. Es importante asegurarse de que el tipo de cuenta y el nuUmero de cuenta
ingresados sean correctos, para evitarinconvenientes en el proceso de pago.

1. Clic en modificar cuenta 2. Leery aceptar términos 3. Actualizar cuenta bancaria
Cambio de Cuenta de Consignacién ( @ Autorizacion 1 / Nueva Cuenta de Consignacion
o
Cuenta actual Reitero a ustedes mi voluntad de que el pago de mis Banco
ingresos laborales o apoyo de sostenimiento mensual
(aprendices) y de cualquier otro beneficio cada vez que BANCOLOMBIA v
B Banco: BANCOLOMBIA estos se causen, se haga en la cuenta personal que tengo Sucursal
abierta en el banco o corporacién que a continuacion
& Sucursal: CUENTA NACIONAL - CTA AHO relaciono. CUENTA NACIONAL - CTAAHO v

@ Nro. de cuenta: 526-000000-00 Nimero de cuenta - Formato: 999-099999-99

[v) He lefdo y acepto los términos

Modificar cuenta

Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar
% Z

Certificados varios

Desde este modulo podras descargar los extractos y certificados de Ingresos y Retenciones,
Explicativo de Ingresos y Retenciones y Préstamo de Vivienda.

1. Selecciona el tipo de certificado o extracto que deseas descargar, ingresa el ano a consultary
haz clic en el boton Enviar.

2. Ten en cuenta que el certificado de Ingresos y Retenciones y el explicativo de Ingresos y
Retenciones se encuentran en la misma opcion; ambos documentos seran enviados como
archivos adjuntos al correo electronico registrado.

Ingresosy Retenciones Renta Préstamo de Vivienda

Solicitud de Certificacién/Retencion Solicitud de Certificacién/Retencién

Tipo de Solicitud Tipo de Solicitud

Centificado y Explicativo Ingresos y Retenciones v Certificado Prestamo Vivienda v ]
Afio Afio

Ej: 2025 Ef: 2025

Enviar Enviar

Para consultar informacion sobre tu perfil, ingresa al menu “Mi archivo de empleado” donde
encontraras la siguiente informacion:

Mi archivo de empleado v

- Informacion personal.
| @ Inicio

- Informacién de beneficiarios.
- Experiencia en la organizacion.

& Desarrollo

&a Informacion de la empresa - Empleos anteriores en otras organizaciones.

Mi archivo de empleado - Informacién de educacion formal.
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Audio consulta
Marca a la linea 605 3869601 para consultar los diferentes servicios de audio consulta.

Para autenticarte requieres tu nimero de cédula y una clave de cuatro digitos. De no contar con la
clave, puedes crear una nueva siguiendo las instrucciones de la llamada, en la opcién 7#.

En la opcion 1 de Informacién de Némina y Beneficios podras consultar lo siguiente:

- Saldo Némina Corriente. Opcién 1/1/1.
- Saldo Nomina Anteriores. Opcion 1/1/2.
- Cesantias. Opcidén 1/1/3.
- Capacidad de Descuento. Opcién 1/1/4
- Préstamos de Vivienda. Opcidén 1/1/5.
- Libranzay otros Préstamos. Opcién. 1/1/6.
- Vacaciones. Opcidén 1/2.

- Estado de afiliacién a planes y beneficios. Opcidn 1/5.
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