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Objetivos

Presentacion Coupa

Beneficios Portal de Proveedores

Flujo General - Proveedor

Portal de Proveedores

Como registrarse en el Portal
Navegaciény uso del portal
Gestion de notificaciones

Uso de Portal

Funciones portal

Pestafa de inicio

Pestafia de perfil

Pestana de ordenes

Disefio de la Orden de Compra
Crear una solicitud de cambio
Creacion y Gestion de Catalogos

Ordenes de Servicio

Facturacion

Pestafia de facturas
Crear una factura a partir de una
orden de compra

Consideraciones para Factura 1

Verificar si la factura ha sido pagada
Crear una nota de crédito

Crear Vistas (Reportes)

Reporteria OC
Reporteria Facturas

Administracion del Portal

Pestafa de administrador

Administracion del portal




Nuestros lideres hablan de

Coupa simple y Oportuno

Queé es el Portal de Proveedores COUPA

Cémo gestionar ordenes de compra y facturas en el portal




Zcoupa

Es una solucién de Cerrején que permite gestionar integralmente
todo el proceso de compras y contratos; administrar la informacion
de proveedores y contratistas; recibir y validar facturas de manera
automatica, centralizada y en conexion con Ellipse.

Clientes Paises Moneda Lenguaje Proveedores

Calificado #1 por los mejores analistas

Gartner e OPayStream
FORRESTER =IDC




gxcoupa supplier portal

El Portal de Proveedores es una herramienta gratuita para que los
proveedores interactuen y colaboren facilmente con CERREJON.

El Portal facilita la gestion de transacciones. Puede revisar ordenes
de compra, sacar reportes, enviar mensajes al equipo de compras,
etc...

Interactuar en el Portal no tiene costo y es una oportunidad para
gue otras compafiias, clientes Coupa, los puedan encontrar.
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FLUJO PROVEEDORES

Recepcion
'Recibir Confirmar Despacha Realizada Crea/ envia/ Actualizacion
@ Ordenes V Orden de % Bienes Registra del estado de la
de Compra Compra Factura factura
CSP/
Email
Recibir
Cambio OC
ﬁ upa VAN Generacion de Recepcién de Ve

. T Orden de
P @rejon B o
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=l ==/NNOTA: La invitacion es enviada al corre0 =

INGRESO AL PORTAL DE PROVEEDORES

A su bandeja de entrada le llegara una invitacion para que
se registre en Coupa

e En la parte inferior del correo encontrara dos opciones:

Seleccione la opcién Unirse a Coupa
para continuar con el proceso de
registro

o Seleccione la opcién Reenviar esta
invitacion para reenviar la invitacién a
otro usuario de la compafiia

principal que tiene Cerrejon, el registro lo
debe realizar quien administrara el portal.
Mas adelante podra agregar mas usuarios

o Instrucciones de registro de Glencore Dev - Accion necesaria =  Recibidos x

Coupa Supplier Portal

para test.instance.supplier+minas «

{}COUP& Instrucciones de registro de Glencore Dev - Accion necesaria

Hola, Proveedor de Minas:

Administramos todos nuestros gastos comerciales de manera electronica a fin de evitar la pérdida de documentos y asegurarnos de
que le paguen a tiempo. En las proximas 48 horas, haga clic en el boton siguiente para registrar su cuenta. Si usted no es la persona
adecuada en su empresa, envie esta solicitud a la persona correspondiente usando el enlace de reenvio.

Nota: si no se registra de manera oportuna, esto puede impactar en su capacidad de realizar negocios con nosotros. Inférmenos si no
puede registrarse por algan motivo.

Emanuel Bezerra

Glencore Dev

Unirse a Coupa Q Reenviar esta invitacion




Debera completar la informacién solicitada, nombre,
apellido y agregar una contrasefia

Confirmar los términos de la plataforma vy
seleccionar submit para realizar el registro

o Estda disponible la opcién de reenviar la
invitacién a otro usuario de la compafiia

Si la pagina se encuentra en idioma inglés, podra
cambiarlo a espafiol, para esto debera dirigirse a la parte
inferior de la pagina y seleccionar el idioma. En este caso
English

En la lista desplegable seleccionar el idioma de su
preferencia. En este caso espafiol (Colombia)

ETI&—NOTA: El campo de email ya viene —
completado, este campo no se puede
cambiar. Si desea cambiar el correo se

debe comunicar con Cerrejon para que
realicen el cambio

Credar una cuenta

Glencore Dev estd utilizando Coupa para realizar
transacciones electronicas y comunicarse con usted. Lo
guiaremos a través de una configuracién rapida y facil

para su cuenta con Glencore Dev para que esté listo
para hacer negocios juntos.

* Nombre de la empresa

Proveedor de Minas

Nombre juridico de su empresa (o nombre juridico personal si es un individuo)

* Correo electrénico

testinstance.supplier+minas@gmail.com

* Nombre * Apellido

Lucas Almeida

* Contrasefia * confirmar contrasefia
I

Use al menos 8 caracteres e incluya un nomero y una letra

[JJAcepto los acuerdos de Politica de privacidad y de Términos de

:Ya tiene una cuenta? INICIAR SESION

(4
o Reenviar esto a alguien ‘

English (Singapore)
English (South Africa)
English (Taiwan)
English (UK)
English (Ukraine)

spanal (Espana

BA Engiish (US)

Espafiol (Islas Canarias)



En seguida debera confirmar informaciones

basicas de su empresay dar clic en Next. )
0 Y ya estaras en el portal.

sr:coupa supplier portal LUCAS~ | NOTIFICACIONES @ | AYUDA ~
Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/horas ASN Facturas Catalogos Rendimiento empresarial Incorporacion Complementos
o Proporcionado por i:ﬁcoupa Configuracién
. Administrador Configuracion del cliente Solicitudes de conexion
Aspectos basicos Pago Perfil de
Coupa

Configuracion del cliente

Cuéntenos sobre su empresa @ ) e .
—— Contamos con toda la informacion basica necesaria para que

*Nombre de la | Proveedor de Minas comience a realizar transacciones con Glencore Dev.

L —————— solictar conexiéon )

Editar la configuracion
Sitio web
DEV

* Linea de direccion 1

Linea de direccion 2
* Ciudad Editar el perfil pablico
Estado | Ejemplo: CA

* Cadigo postal

° Todo estd listo por ahora. En su primera factura con Glencore Dev, lo guiaremos por la
configuracién de su entidad legal.




0 En la parte superior se encuentra el menu o las
opciones que tiene disponible dentro del portal

o

En

\ "/

la parte superior derecha es donde podra

realizar la gestion a la plataforma, cambiar
claves, gestionar notificaciones e igualmente
esta disponible una opcion de ayuda

E)

=NQOTA: Si usted interactia con mas de UN s
cliente en Coupa, en la seccién de clientes
mas recientes los encontrara. Para
trabajar con Cerrejon seleccione el que
hace referencia a Glencore

,#coupa supplier portal

Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/fhoras ~ ASN

-

Configuracién

Facturas

Catélogos

Rendimiento empresarial

1
\ex LUCAS~ = NOTIFICACIONES ) | A j DA ~

Complementos

Incorporacién

[ @ Nuevo: Descuentos exclusivos para su empresa en agradecimiento por formar parte de la comunidad de Coupa.

Accion necesaria: Complete su perfil para obtener los pagos y ser descubierto mas rapidamente Ias informacion

Ultima actualizacion

@ 21 minutos atras
Resumen del perfil

Progreso del perfil
(] 6% completo

Mejore su perfil

ANUNCIOS  Ver todos (0}

Ahorros con un solo clic vertodes

0 jComience a ahorrar hoy!
Explore los acuerdes para su empresa, exclusivos de

iz 5

0 1

Entidad juridica Usuario registrado
Agregar Ver

&) Informacién bancaria & Diversidad &) Accelerate & Politica de sobornos

Proveedor de Minas

18

1

Cliente conectado

la comunidad de Coupa.

Combinar cuentas

Si su empresa tiene varas cuentas de CSP,
combinelas para reducir el riesgo de confusiones por
parte de sus clientes. Mas informacion

Solicitar combinacién

Clientes méas recientes

Glencore Dev




GESTION DE NOTIFICACIONES

Dirijase a la seccidn de notificaciones en la parte
superior derecha

Encontrara todas las notificaciones que tiene
como proveedor, podra configurarlo para que le
lleguen también al correo electronico

Haga clic en preferencias de notificacién para
gestionar las notificaciones. Podra ajustarlas
para que le lleguen al correo electronico

2

£,xcoupa supplier portal

Inicio Perfil Ordenes

Configuracion

Mis notificaciones

NATHALIE GIAhaﬂ NOTIFICACIONES @ AYUDA ~

Hojas de servicio/horas ASN Facturas Catalogos Rendimiento empresarial

Mensaje

Nueva orden de compra C000338896 por $200.000,00 emitida por Glencore PLC.

Nueva orden de compra C000338888 por $60.000,00 emitida por Glencore PLC.

Nueva orden de compra C000338884 por $33.000.000,00 emitida por Glencore PLC.

Nueva orden de compra C000338881 por $33.000.000,00 emitida por Glencore PLC.

Nueva orden de compra C000338880 por $33.000.000.00 emitida por Glencore PLC

Incorporacion Complementos

Preferencias de notificacion

Recibido

24/10119 21:25

24/10/119 17:34

23/10/119 19:13

23/10/19 15:22

23/10119 15:21




AJUSTAR NOTIFICACIONES

En esta seccion aprendera a ajustar o configurar la cuenta segun su necesidad

e 50,1' TEST NOTIFICACIONES @  AYUDA ~
onfiguracion de cuenta i
Preferencias de notificacion

Cerrar sesion
Preferencias de notificacion

En la parte superior derecha haga clic sobre su
nombre

Seleccione configuracién de cuenta si desea Mi cuenta preferencias de notificacion
cambiar la contrasefia

Comenzara a recibir notificaciones cuando sus clientes las habiliten.
Configuracion

Seleccione preferencias de notificacion para e Anuncios
. . . notificacion
ajustas las notificaciones Nuevo anuncio del cliente % Enlinea B Correo electrénico ) SMS
Seguridad y
autenticacion de dos
. , . factores Catalogos
En la lista desplegable podrd gestionar las & e o
notificaciones segun sus intereses S reclbio un nuevo comentario oshE
Catalogo aprobado () En linea [ Correo electrénico () SMS
Marque |a OpCién en ”nea Si desea que en Catalogo rechazado () En linea [ Correo electrénico () SMS
el portal tenga nOtlﬂcaCI()neS' Se Catalogo a punto de vencer () En linea [ Correo electronico () SMS

recomienda que siempre este activado
Coupa Accelerate

Marque la opcion de correo electrénico si
desea que las notificaciones le lleguen a su
correo

Nuevo cliente de pago anticipado En linea Correo electrénico () SMS







FUNCIONES PORTAL DE PROVEEDORES

Muestra datos

relevantes

Espacio donde tendra la Esta opcién  estard sobre el rendimiento de tu Son  complementos
: g o empresa con los clientes  adicionales que ofrece
informacién de la deshabilitada COUPA = 4
empresa. Se  sugiere . . S Coupa. Tienen costos
tener la informacion facturas g hacer adicionales
actualizada seguimientoy

g,zcoupasupplier portal

Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas Catalogos Rendimiento empresarial
F Y

Esta opcién es  un Esta opcion permite

resumen del portal, podra realizar notificaciones de

encontrar  anuncios e entrega y revisar el

informacién general historial de estas

v

En esta seccidon encontrard las En esta opcidon podrd

Incorporacion

Complementos Configuracion

Adicionar usuarios a

la herramienta y
configuracion de la
empresa relacionada

con la plataforma

drdenes de compra que tiene con
Cerrejon. Podrd crear facturas,
solicitudes de cambio,
notificaciones de entrega, notas
crédito y debito

encontrar los catalogos
gue tiene con Cerrejon.

\ 4

Podra encontrar a su
préximo cliente con un
evento de contratacion
publico de la comunidad
de Coupa.

17



PESTANA DE INICIO

En esta seccion aprendera a visualizar las funcionalidades de |a pestafa de inicio

a Informacion resumen de la compafiia

e Seccion de anuncios donde Cerrejon estara
informando sobre novedades

o Si interactia con mas de un cliente en la
plataforma, encontrara el listado de ellos

O Descripcién opcional que puede agregar al
portal a través del perfil

__NOTA: La opcion de ayuda es

A directamente con Coupa, a su disposicidn
encontrara material de ayuda como
soporte. La funcionalidad se encuentra
disponible en ingles

$,3coupa supplier portal LUCAS v | NOTIFICACIONES @  AvuDA ~

Inicio Perfil Ordenes  Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas  Catadlogos  Rendimiento empresarial Incorporacion Complementos

-

Configuracion

[ G Nuevo: Descuentos exclusivos para su empresa en agradecimiento por formar parte de la comunidad de Coupa x ]
Accion necesaria: Complete su perfil para obtener los pagos y ser descubierto mas rapidamente  Mas informaci o ANUNCIOS ver todos (0
Progreso del perfil (Uitima actualizacion
0] 6% completo () 21 minutos atras Ahorros con un solo clic vertodos

&% iComience a ahorrar hoy!
Explore los acuerdos para su empresa, exclusivos de

Resumen del perfil

la comunidad de Coupa.

@% 1 Combinar cuentas

0 i 1 Si su empresa tiene varias cuentas de CSP,
combinelas para reducir el riesgo de confusiones por
parte de sus clientes. Mas informacion

Entidad juridica Usuario registrado Cliente conectado

Wer
Solicitar combinacion

@ Informacion bancaria & Diversidad & Accelerate © Palitica de sobomos . . .
\ /] Clientes mas recientas

Froveedor

Glencore Dev

Sitio web (3
Sector ¥
Acercade 4

Fechade ~(
establecimiento

Mercaderias principales &
Divisas &

Perfil publico &% Perfil



PESTANA DE PERFIL

Esta seccion corresponde al perfil de la compania, podra actualizarlo con la informacion de la compaiiia

0 Informacion general de la empresa

Para complementar y editar la informacion,
seleccione en la parte inferior derecha la
opcion Actualizar perfil

ET' NOTA: Esta informacion hace referencia a s
Asu perfil como compafiia, tiene muchas
opciones para actualizar y completar su
perfil

Su peril

©

Inicio | Perfil  Ordenes

-

Configuracion

Perfil de la empresa

Asuntos medioambientales,
sociales, de gobemanza y
de diversidad

Riesgos y cumplimiento
Rendimiento financiero

Calificaciones y referencias

Enlaces rapidos

Administrar informacion de
pago

Administrar entidades
legales

Centro de aprendizaje
Agregar mas clientes

Crear un perfil detectable

Diganos qué piensa

Solicitudes de informacion

Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas  Catdlogos  Rendimiento empresarial Incorporacion Complementos

iLe damos la bienvenida! ;Sus datos son correctos?

Su perfil le ayuda a ser descubierto por compradores que gastan miles de millones de ddlares cada afio.
Para ahorrarle tiempo, hemos rellenado previamente su perfil con datos disponibles publicamente sobre su empresa.
Puede editar, agregar o eliminar informacion de su perfil en cualquier momento.

Se encontro mas de un valor para alguna de las informaciones a continuacion. Seleccione la informacion correcta para guardar en su
perfil.

Nombre de la empresa Aiio de establecimiento ID de impuesto

Proveedor de Minas 1970 231734719

1 Selzccionar une

Direccion registrada

Linea de direccion 1 Linea de direccion 2 Ciudad

3687 CORPORATE DR COLUMBUS

Estado Cadigo postal Pais/Region

OH 43231 Estados Unidos

Sitio web

https:/fwww.vectorsecurity.com/

Omitir pol o Actualizar perfil



En esta seccion encontrara toda la informacién necesaria para actualizar su perfil

En esta seccion encontrara informacion general de
la compafiia que debera completar

En esta seccidon encontrard los detalles de la
empresa como direccion y contactos

En esta seccion tiene la posibilidad de agregar
Informacion financiera. Completar con el numeré
de proveedor que tiene hoy en dia

Z A NOTA: Los campos marcados con asterisco =
son obligatorios, los demas es para tener un
perfil actualizado. El campo de entidad
juridica es relacionada con su empresa

Su perfil Solicitudes de informacion

| Perfil de la empresa

Asuntos medioambientales,
sociales, de gobernanza y
de diversidad

Riesgos y cumplimiento

Rendimiento financiero

Calificaciones y referencias

) Proveedor de Minas

Visia previa del perfil

Que opera bajo el nombre comercial de
Direccion principal Calle 50, Bogota, 050012 Colombia

Contacto principal
Mombre de pila
Funcidn

Lucas Almeida

Comeo electronico fest instance.supplier+minas@gmail.

com
Mamero de frabajo
Nimero de mavil
Nimero de fax

Informacion de la empresa
Afio de establecimiento
Tamaiio de la empresa
Cantfidad de empleados
Sechor

Productos y servicios

Areas en las que presta
senvicio
5in cobertura en areas Minguno

Presencia en Internet

8% [ —

@ Ultima actualizacion 24 minutos strés

Copiar URL del perfil v Descargar perfil como POF

Es la empresa matriz final Mo

ID de impuesto

DUNS

Correo elecironico de
entrega de drdenes de
compra

Tipo de titularidad




PESTANA DE ORDENES

Esta seccion corresponde a todas las 6rdenes de compra que tiene con Cerrejon, desde esta pestafia podra generar facturas, notas créditos,
notas debito y notificaciones de entrega

ﬁcoupa Supp“er portal MNATHALIE GIANSANTI +~ NOTIFICACIONES 0 AYUDA ~

En la pestaiia de 6rdenes podrd ver el historial de

7 Inicio  Perfil | Ordenes Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas  Catalogos  Rendimiento empresarial Incorporacion ~ Complementos
o6rdenes de compra, su estado, fecha y una .

pequefia descripcién S

Ordenes Lineas de la orden Devoluciones Cambios de 6rdenes Cambios de lineas de ordenes Confirmaciones del encabezado de orden Envios

Seccién para crear facturas, notas crédito, notas
debito y notificaciones de entrega

Seleccionar cliente ( Glencare Dey i

Ordenes de compra

El icono - | hace referencia a crear una Haga clicen ~= Accién para facturar desde una orden de compra

—

factura o nota debito ]

Numero ¢, ~den de compra Fechade laorden Estade Reconocido en Articulos Comentarios sin responder Total Asignadoa Acciones
. = . : i
EI ICONO == hace refe rencia a crear una ‘ 102f23 Cancelado Ninguno 9 Unidad de ADAPTADOR XT-3 No 10.692,00

CODO 90*. UN EXTREMO uso
nota crédito CONEXONEL
C000930490 27/02/23 Emitido Ninguno 21 Unidad de ADAPTADOR XT- No 24.948,00 ‘
— 3 CODO 90*. UN EXTREMO usoD
El icono .= hace referencia a crear CONEXION 5.
. fre . C000930489 27/02/23 Emitido Ninguno 11 Unidad de ADAPTADOR XT- No 13.068,00 = %
notificaciones de entrega $CODO 80", UN EXTREMO uso
CONEXICN BI.
C000930488 27/02/23 Emitido Ninguno 5 Unidad de ACOPLE PARA No 6.865,00 = %

Para ingresar a la orden y ver su detalle, haga clic
sobre el nimero de la orden



Esta ingresando a la orden de compra, en esta
seccidn encontrara el nimero de referencia y una
descripcion de esta

Direccién asociada a la orden de compra

Lineas o articulos que hacen parte de la orden de
compra

Opciones disponibles que tiene para tratar la
orden de compra

ETI NOTA: La opcién Confirmada permite

aceptar el suministro y/o prestacion
del servicio requerido a Cerrejon.

En esta seccion encontrara la informacion que contiene una orden de compra

) Orden de compra C000930490

0 Informacion genera

Estado Emitido - Envio por correo electrénico

Fecha de la orden 27/02/23
Fecha de revision 27/02/23

Solicitante Luis Iriarte

Correo electronico |uis.ifarte@cerrejon.com

Condiciones de Pago

30

Comprador Leisly(AM) Moreno

— Lineas}

Articulo

g ADAPTADOR XT-3 CODO 90*. UN
EXTREMO CONEXION BISELADA EL
OTRO EXTREMO CONEXION
BISELADA CON TUERCA GIRATORIA.
ACERO 2500 PSI MIN. (EC132267-
8K2396)

* Fecha limite

11/03/23 B8K2396 Ninguno
Texto adicional del item

Ninguno

Direccion de Envio | a Mina Cerrejon
Albania, Guajira 443001
Colombia
Caodigo de ubicacion: AC
A la atencién de: Luis Iriarte

Términos OM-FR

Avanzado Buscar F*l Ordenar LI Numero delinea: 0 —9 v

Cantidad Unidad Precio Total Facturado
21 Piéce / 1.188,00 24.948,00 11.880,00
Each /
Unidad

Numero de pieza Nombre del fabricante

o

Numero de pieza del fabricante  Tipo de item  Incoterm  Ubicacién

Ninguno Goods Ninguno Ninguno

Total UsD 24.948,00

Crear factura Guardar = Vista previa de impresion



En esta seccion se revisara las opciones adicionales que se tienen en la pestafia de érdenes

Lineas de orden: en esta seccion encontrara el
historial de lineas de orden asociadas a las drdenes
de compra que se encuentran abiertas. Podra
exportarlas a Excel para Illevar un control de estas

eCambios de ordenes de compra: en esta seccion
encontrara el historial de los cambios realizados a
las drdenes de compra

@ :

Devoluciones Cambios de drdenes Cambios de lineas de drdenes Confirmaciones del encabezado de orden Envios

Lineas de la orden
J

Seleccionar cliente ‘ Glencore Dev

Lineas de la orden de compra

Nimero de orden de compra (encabezado) Linea Estado del pedido (encabezado) Articulo

~ l Buscar ,O]

Cantidad total de articulos Total de la linea

C000930490 1 Emitido 21 Piéce / Each / Unidad de 21 24948 00
ADAPTADOR XT-3 CODO 90"

UN EXTREMO CONEXION

BISELADAEL OTRO EXTREMO

CONEXICON BISELADA CON

TUERCA GIRATORIA. ACERO

2500 PSI MIN. (EC132267-

8K2396)

C000930489 1 Emitido 11 Piéce / Each / Unidad de " 13068.00
ADAPTADOR XT-3 CODO 90
UN EXTREMO CONEXION

RISFI ANDAFI NTRO FXTRFMO

1
Ordenes Lineas de la orden DO‘ Cambios de ordenes ambios de lineas de ordenes Cenfirmaciones del encabezado de orden Envios
\ /| ——

Seleccionar cliente

| Glencore Dev -

Cambios de 6rdenes de compra

Orden de cambio nro. de orden de compra * Orden nro. N.°de versién Enviar al usuario Estatus Articules Total Iniciado por el proveed

91508 C000930491 3 Luis Iriarte Aprobado 9 Unidad de ADAPTADOR XT-3 10.692,00 No
CODO 90*. UN EXTREMO usD
CONEXION BI...
2 Unidad de ADAPTADOR XT-3
CODO 90*. UN EXTREMO

CONEXION BI...

91507 C000930491 2 Luis Iriarte Aprobado 9 Unidad de ADAPTADOR XT-3 13.068,00 No
CODO 90*. UN EXTREMO usD
CONEXION BI...
2 Unidad de ADAPTADOR XT-3
CODO 90*. UN EXTREMO
CONEXION BI...



eCambios lineas de orden: en esta seccidn
encontrara el historial de los cambios que ha
realizado a las érdenes de compra. Se muestra el
detalle por lineas

NOTA: Estas pestafias adicionales
-EA sirven para llevar un control de lo que =
ha realizado, ademas que se puede
visualizar el estado de las érdenes vy
todo el historial que ha tenido con
Cerrejon.

Ordenes Lineas de Ia orden Devoluciones Cambios de c')e Cambios de lineas de drdenes Confirmaciones del encabezado de orden Envios

Seleccionar cliente

| Glencore Dev -

Cambios de lineas de érdenes de compra

i - franz=ee — ‘O

Orden de cambio nro. de orden de compra * Ordennro. N.°delinea Tipo de linea Froveedor Cuenta Cuadro de cuentas Mercancia  Articulo Articulo nro. Marc;

91508 C000930491 1 Cantidad PANAMERICAN 2252000990 EC - ICOR - GL Goods - ADAPTADOR EC132267- No
SERVICE Account Surface XT-3 CODO 8K2396
CORPORATION Equipment 80" UN

Parts and EXTREMO

Consumables CONEXION
BISELADA
ELOTRO
EXTREMO
CONEXION
BISELADA
CON
TUERCA
GIRATORIA
ACERO 2500
PSIMIN.
(EC132267-
8K2396)

91508 C000930491 2 Cantidad PANAMERICAN 2252000990 EC - ICOR - GL Goods - ADAPTADOR EC132267- Si
QEDVICE Arconnt Qurfare ¥T.2 AN AKI1aR



Es necesario que cada vez que reciba una orden de compra de Cerrején, confirme la recepciony
aceptacion de la misma. Para esto hay dos formas de hacerlo:

Ingresando a la orden de compra desde el Portal de Proveedores Coupa, en la seccién
Informacién general, encontrard una casilla de verificaciéon con el nombre
“Confirmada”, simplemente haga click sobre ella para confirmar y aceptar la orden,
como se muestra en la imagen:

Orden de compra C000930585

Informacién general
Estado Emitido - Enviado por cxml
Fecha de la orden 30/04/23
Fecha de revision 30/04/23
Solicitante Ramiro Niebles

Correo electronico Ramiro pop! com.co

Condiciones de Pago 130
Comprador Viviana Moreno

Etiqueta de Compras Ningur

Datos adjuntos N
Confirmada l
Desde su correo electrénico, también podra confirmar la orden, simplemente ingrese
al correo que notifica la emision de la orden de compra; abralo, y en los detalles del

mensaje, encontrard un botdn que confirma el acuse de recibo de la orden de compra
como indica la imagen, simplemente haga clic sobre este.

GLENCORE o

Glencore Orden de compra C001238163

Resumen de la orden

v Fecha 05/0723

Total de la orden de 3,156,349.50 COP

Términos de envio EC-CC

Términos de pago R45

Contacto Emanuel Bezerra
ebezerra@parameta co

e

Acuse de recibo Agregar
de la orden de comentario
compra




¢ @reon  CARBONES DEL CERREJON

Mineria responsable

UNA EMPRESA GLENCORE

. P Nimero Coupa C000930490
Ingrese a la OC y haga clic en “Vista Proveedor: PANAMERICAN SERVICE ~ Nimerodelaordende  H19085
. . s 2o, CORPORATION ellipse
previa de impresion”: Direccion Fochade emisién: 2710223
D|_re;cmn “ Términos de Pago 130
Codigo postal. Y9yuy o i
Ala atencion de- NATHALIE GIANSANTI Téminos de envio OM-FR
test.instance supplier+PSC@gmail.com Moneda: UsD
luis.iriarte@cerrejon.com
Total USD 24’948'00 Direccion de Envio——— Instrucciones de Facturacion
La Mina Cerrejon La factura de venta se debe
Albania, Guajira 443001 radicar a nombre Carbones
AC del Cerrejon Limited a traveés
Ala atencion de: Luis Iriarte del Portal de Proveedores.
Guardar = Vista previa de impresic’:n Linea Articulo Descripcion del articulo Cantidad Unidad Precio  Total
1 ADAPTADOR XT-3 CODO 50~ UN EXTREMO 1M/0323 21 Unidad 1,168.0024,948.00

CONEXION BISELADA EL OTRO EXTREMO
CONEXION BISELADA CON TUERCA
GIRATORIA. ACERO 2500 PSI MIN. (EC132267-
8K2396)

24,948.00 USD

TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES:

Los Términos Generales y Condiciones de Cerrejon {Anexo 4) de Cerrgjén son parte de esta Orden de Compra. Estos los puede consultar en el
siguiente link: Terminos y Condiciones Generales

GENERAL TERMS AND CONDITIONS:

Cerrejon General Terms and Conditions {Exhibit 2} are part of this purchase order. You can review these terms at the following link: General Terms and
Conditions

HEADING (Free Carrier AOE INC's Warehouse P&A) DESCRIPTION FCA-AOQE (ATLANTIC) USA INCOTERM 2020 FCA-AQE(ATLANTIC)
MIAMI-USA SELLER DELIVERS THE GOODS IN USA AT FREIGHT FORWARDER WAREHOUSE SELLER CONTRACTS CARRIAGE AN D
PAYS FREIGHTS UP TO AOQE (ATLANTIC) FACILITIES (SUPPLIER AUTHORIZACED TO INVOICE FREIGHTS TO MIAMI;
AKNOWLEDGMENT: SELLER WITH ACCESS TO AXIS WEBVIEW MUST ACCEPT, REJECT OR MO DIFY THE PURCHASE ORDERS
USING SAID ELECTRONIC WEB PORTAL. SELLERS WHO RECEIVE PURCHASE ORDERS VIA E-MAIL ARE REQUIRED TO CONFIRM
ACKNOWLEDGEMENT AND ACCEPTANCE OF PURCHASE ORDER TO BUYER THROUGH THIS MEDIUM, WITHIN THE NEXT THREE (3)
WORK ING DAYS UPON RECEIPT OF THE ORDER, INDICATING ANY NON-CONFO RMANCE AGAINST QUOTATION, BIDDING OR
NEGOTIATION. SELLER 15 REQUIRED TO ACCEPT THE PURCHASE ORDER IF IN AGRE EMENT WITH IT AND ADVISE
ACKNOWLEDGMENT OF RECEIPT, SENDING ANY CHANGES OR COMMENTS REGARDING PRICE MISMATCHES, PART NUM BER
REPLACEMENTS, QUANTITY CHANGE DUE TO STANDARD PACKAGE, | TEM CANCELLATION, COMPLETE PURCHASE ORDER




en Coupa ten en cuenta:

Si recibiste una orden de compra Cerrejon por medio de Coupa,
debes registrar la factura correspondiente en el Portal de
Proveedores Coupa, NO se recibira por Factural

Las 6rdenes de compra seran emitidas en la moneda de la cotizacién
que suministraste a Cerrejon

Zecoupa 8 | (errejon

SIMPLE Y OPORTUNO Mineria responsable

UNA EMPRESA GLENCORE



o En la pestafia de 6rdenes podra ver el historial de grcoupa supplier portal NATHALIE GIANSANTI | NOTIFICAGIONES @ | AYUDA -
Ordenes de Compra' I(?Je'ntlflcar |a Orden d |a que |e Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas Catélogos Rendimiento empresarial Incorporacion Complementos
desea realizar una solicitud de cambio -

Configuracion

Lineas de la orden Devoluciones Cambios de drdenes Cambios de lineas de drdenes Confiraciones del encabezado de orden Envios

Cined

Seleccionar cliente Glencore Dev -

o Haga clic sobre el nimero de la orden de compra

Ordenes de compra

Haga clic en ~= Accidn para facturar desde una orden de compra

_Tﬂdﬂ - I — OI

= - NOTA N E | h [Sto r| a | d e SO | |C[tu d es d e Name-- -e orden de compra Fechadela orden Estado Reconocidoen Articulos Comentarios sin responder Total Acciones °
— A . ; o ‘ 1019 Emitido  Ninguno 12 Piece / Each / Unidad de No 12.00000 “=Eg
cambio los encontrara en las otras ‘ Amni_GrediNOte usD 2
pesta nas que hacen pa rte del mddulo C000338670 14/10/19 Emitido  Ninguno 12 Pigce / Each / Unidad de No 12.00000 ‘=S
, Amnt_CreditNOte usD 3]
d e ord en es C000338644 09/10/19 Emitido  Ninguno 10 Piéce / Each / Unidad de line 1 free form  No 100.000,00 == 9:5
test uUsD o
et vt 1 ot e 185 i v s s+ o e v PSD L
test Ush



Dirijase a |la parte inferior de la orden de compray
haga clic en solicitud de cambio

o En la seccidn de lineas podra realizar los ajustes a
su orden de compra

o Ajuste la cantidad y precio si aplica

o Ajuste la fecha relacionada a la orden

Seleccione el motivo de cambio y
agregue comentarios si aplica

Para enviar la solicitud, haga clic en enviar
solicitud de cambio

||_E AiNOTA: Los campos marcados con ==
asterisco se deben llenar, son
obligatorios

o

ruipagma 1v oty 9u

Total 12.000,00 usD

Cre: e Solicitud de cambio Guardar = Vista previa de impresion

Articulo * Cantidad Unidad * Precio Total

e 1.000,000000 12.000,00

Tip

o
1 Amnt_CreditNOte e 12,000 Pigce [ Each/ w

* Limite de recepcicn de la sol.
o ‘ 19/10119

Tipo de item Incoterm Ubicacion Texto adicional del item

Goods Ningunc  Ninguno Ninguno

Total 12.000,00 usD

° * Motivo del cambio |
| v

Comentario (requerido para "Otro™)

“

Cancelar Solicitud de cancelacion de la orden de compra Guardar la solicitud de e I Enviar la solicitud de cambio




aEn esta seccién se visualizara los estados de la solicitud de cambio

En la pestafia de drdenes y en la opcién de
cambios de odrdenes podra ver el historial de
cambios solicitados, su estado y una pequefia
descripciéon

o Aprobado: La solicitud ha sido aprobada

o Rechazado: La solicitud ha sido rechazada

o Borrador: Hace referencia a una
notificacion que esta gestionando pero
aun no ha sido enviada

Ordenes

Lineas de \20 Cambios de ordenes Cambios de lineas de 6rdenes

Cambios de 6rdenes de compra

Orden de cambio nro. de orden de compra *+ Orden nro.

22166 C000333384

22162 C000338870

22161 C000338873

Seleccionar cliente Glencore PLC

~ I Avanzado I Buscar

N.° de versién Enviar al usuario Estatus Articulos

2 Buyer Prodeco

Buyer Prodeco

Requester
Prodeco

Aprchado

Aprchado

Aprobado

200 Piéce / Each/ Unidad de KIT CANGURO
BRIGADISTA TIPO PIERNERA(SP16000005...
100 Pigce / Each / Unidad de FIJADOR, TUBO

®

3

ENDOTRAQUEAL FERNC RO6300(SP160000...

2 Piéce / Each / Unidad de KIT CANGURO
BRIGADISTA TIPO PIERNERA(SP16000005...
10 Piéce / Each / Unidad de FIJADOR TUBO

ENDOTRAQUEAL,FERNO,RO6300(SP160000..

1 Pigce / Each / Unidad de laptop 1111
300 Kit de lantop baa 1



NATHALIE GIANSANTI~ | NOTIFICACIONES @  AYUDA -~

f,scoupa supplier portal

En la pestafia de érdenes podra ver el historial de
érdenes de Compra, identiﬂcar |a Ordeﬂ a |a que |e Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas Catalogos Rendimiento empresarial Incorporacion Complementos

-

desea cancelar Confguracion
e Haga clic sobre el nimero de la orden de compra ecion clone -
elecclonar clien Glencore Dev -

Lineas de la orden Devoluciones Cambios de drdenes Cambios de lineas de drdenes Confirmaciones del encabezado de orden Envios

Ordenes de compra

Haga clic en “= Accion para facturar desde una orden de compra

TOdn - I Buscar OI

Nume-- “e orden de compra Fechade la orden Estado Reconocidoen Articulos Comentarios sin responder Total Acciones °

“_EI NOTA: El historial de solicitudes = e ‘ — ‘ ,
, \ ) 110119 Emitido  Ninguno 12 Piéce / Each/ Unidad de No 12.000,00 ===

canceladas los encontrara en las otras | = Annni_CrethOte usD [
~ 7 C000338670 14/10/19 Emitido  Ninguno 12 Piéce / Each / Unidad de No 12.000,00 E?@

pestafias que hacen parte del mdédulo AmnL_CrediNOle usD 2
de érdenes C000338644 09/10/19 Emitido  Ninguno 10 Pigce / Each / Unidad de line 1 free form  No 100.000,00 Eéae
v G g 1851 e i G e+ s e e U802

test usD |2



Dirijase a la parte inferior de la orden de compra y
haga clic en solicitud de cambio

En la seccién de lineas podra realizar los ajustes a
su orden de compra

e Ajuste la cantidad y precio si aplica

o Ajuste la fecha relacionada a la orden

Seleccione el motivo de cambio y agregue
comentarios si aplica

Si ninguna de las razones anteriores aplica, debera
cancelar la orden de compra. Haga clic en solicitud
de cancelacion de la orden de compra

ETIANOTA: Los campos marcados con =
asterisco se deben llenar, son
obligatorios

o

ruipagma 1v oty 9u

Total 12.000,00 usD

Cre: e Solicitud de cambio Guardar = Vista previa de impresion

Articulo * Cantidad Unidad * Precio Total

e 1.000,000000 12.000,00

Tip

lo]
1o Amnt_CreditNOte e 12,000

* Limite de recepcicn de la sol.
o ‘ 19/10119

Tipo de item Incoterm Ubicacion Texto adicional del item

Piéce /Each/ w

Goods Ningunc  Ninguno Ninguno

Total 12.000,00 usD

° * Motivo del cambio |
| v

Comentario (requerido para "Otro™)

“

o Solicitud de cancelacion de la orden de compra Guardar la solicitud de cambio Enviar la solicitud de cambio




En esta seccion se visualizard los estados de |la orden cancelada

En la pestafia de 6rdenes y en la opcidn de suemes
cambios de 6rdenes podra ver el historial de
cambios solicitados, su estado y una pequefa
descripcién

o Aprobado: La solicitud ha sido aprobada

o Rechazado: La solicitud ha sido rechazada

Borrador: Hace referencia a una
notificacion que esta gestionando pero
aun no ha sido enviada

Lineas de I20 Cambios de ordenes Cambios de lineas de drdenes

Cambios de ordenes de compra

Orden de cambio nro. de orden de compra * Orden nro.

22166 C000338884

22162 C000338870

22161 C000338873

Seleccionar cliente Glencore PLC

v I Avanzado I Buscar

N.® de versién Enviar al usuario Estatus Articulos

2 Buyer Prodeco

Buyer Prodeco

Requester
Prodeco

Aprobado

Aprobado

Aprobado

200 Piéce / Each / Unidad de KIT CANGURO
BRIGADISTA TIPO PIERNERA(SP16000005. .
100 Pigce / Each / Unidad de FIJADOR, TUBO

®

3

ENDOTRAQUEAL,FERNO,RO6300(SP160000...

2 Piéce / Each / Unidad de KIT CANGURO
BRIGADISTA TIPO PIERNERA(SP16000005...
10 Pigce / Each / Unidad de FIJADCR, TUBO

ENDOTRAQUEAL,FERNO,RO6300(SP160000...

1 Piéce / Each / Unidad de laptop 1111
300 Kit de laptop bag 1



Ingresando a pestafia de catalogos. Podra
visualizar todos los catalogos que tienes con el
cliente seleccionado.

Podra crear nuevos catalogos y Tiene la opcion de
descargar la informacion a un archivo de Excel
para su consulta;

Informacién general de los catalogos que tienes su
empresa, podra ver su estado y alguna
informacion general.

£v:coupa supplier portal 0 NATHALIE GIANSANTI~ | NOTIFICACIONES AYUDA ~

Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/horas ASN Facturas Catélogos Rendimiento empresarial Incorporacién Complementos

s

Configuracion

Seleccionar cliente | jancore Dev

-

Configurar punch out

Catalogos

Nombre del catalogo Fecha de creacion ~ Envio de la solicitud Fecha de inicio Fecha de vencimiento Estado Comentarios sin responder Error Acciones

ISin filas.

Porpagina 15 | 45 | 90




Dando clic en ‘Crear” podra editar informacién
general del contrato.

Podra visualizar un dashboard con las
informaciones relevantes del catalogo.

o Podra agregar los articulos al catalogo.

EC132267 - PANAMERICAN SERVICE CORPORATION Catalog 1 ciar

Cliente Glencore Dev

*Nombre del catilogo | EC132267 - PANAMERICAN |

Estado Borrador

Fecha de inicio | dd/mm/aa | fecha en que los precios de catalogo enfran en vigencia
Fecha de vencimiento | dd/mmi/aa | fecha en que los precios de catalogo vencen

Divisa |U5D—v|

0 articulo cambiado ( 0 sin cambios )

Atras

7 \ ®

0 0 0

Aumento del precio Disminucién del precio

@ =

0 0 0

Otros campos actualizados Articulos nuevos

Articulos rechazados

Articulos desactivados

Guardar Enviar para aprobacion

Articulos incluidos en el catalogo

Crear Cargar masiva Exportara -~ Todo ~ Avanzado Buscar

2]

Nombre Numero de pieza Cambio de estado Precio Cambio de precios Divisa Otros campos modificados  Motivo del rechazo  Acciones

I Sin filas.

Porpagina 15 | 45 | 90




NATHALIE GIANSANTI ~ | NOTIFIGATIONS @ = HELP -~

0 zcoupa supplier portal
Orders Service/Time Sheets ~ ASN Invoices Catalogs Business Performance Sourcing Add-ons Setup

Home Profile

Promised Deliveries Shipments

Al seleccionar Ordenes podra acceder a todas las
érdeﬂeS de Compra reCIbIdaS por Coupa. Orders Order Lines Retumns Order Chal 1 Prder Line Changes Order Confirmations. Order Confirmation Lines
. . , Select Customer Glencore Dev .
o Seleccione el cliente de las dérdenes que desea |‘ “
Purchase Orders
COﬂSUltar. Glencore Dev
Click the "= Action to Invoice from a Purchase Order
Select Customer ‘ Glencore Dev A‘
. , : |
e Filtre segun el tipo de OC que desea consultar. Purchase Orders ——
Click the “= Action to Invoice from a Purchase Order

m \"[CV N Orders not invoiced ~
Unanswered Comments Total Assigned To Actions 3¢

PO Number Order Date Status Acknowledged At Items
C000930585 04/30/23 Issued 06/01/23 10 Each of PANAMERICAN ITEM - HIJO 1-01 No 100.00 USD = 5%
N
11 Each of ADAPTADOR XT-3 CODO 90*. UN EXTREMO No 13,068.00 = E-_.'g
usD =

C000930489 02/27/23 Issued None

O CONEXION Bl..
~ l Search L2

|-\ Orders not invoiced

Total Assigned To Actions

o Seleccione Exportar a y escoja el
fo rm ato en el q ue d esee expo rta r el CSV plain (current columns) .cknowledge At Items Unanswered Comments
10 Each of PANAMERICAN ITEM - HIJO 1 - 01 No 100.00 USD E:g

reporte, si asi lo desea.

CS8V for Excel (current columns) 3/01/23
Excel (current columns)




CHL TACOMA
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RECUERDA:

Si recibiste una orden de compra Cerrejon por medio de Coupa,
debes registrar la factura correspondiente en el Portal de
Proveedores Coupa, NO se recibird por Factural

Los datos que escribes en los campos del Portal de Proveedores
Coupa, se validan con el XML, por lo tanto, deben coincidir
completamente con el XML generado

El nimero de su factura no debe contener espacios ni otros
caracteres especiales y debe ser tal como aparece el nimero en el
archivo XML :

Recuerda adjuntar los archivos solicitados en Datos adjuntos en la
seccidn Informacion General, como se indica en la imagen.
Proveedor Extranjero entrega PDF de la factura solamente,

nacional PDF y XML

o Informacion general © De

* Nro. de factura ] EC132267 - AN SERVICE
CORPORATION

*Fecha de la factura | 310323 i
1D Impuesto del | -~
Términos de pago 130 proveedor

“Divisa |USD ~ * Direccion Factura de  EC132267 - PANAMERICAN Lo
SERVICE CORPORATION
Estado Borrador

Exploracion de imagen Ninguna archivo selec
Nota del proveedor

“ Direccion de remito  EC132267 - PANAMERICAN o

Q I Datos adjuntos Agregar Archivo | Un | Texto I SERVICETORPORATION

" Direcci6n Envio de  EC132267 - PANAMERICAN L
SERVICE CORPORATION




Esta ingresando a pestafia de facturas. Podra
visualizar todo el historial que ha realizado. Tiene

NATHALIE GIANSANTI + NOTIFICACIONES 0 AYUDA ~

g,zcoupa supplier portal

|a (0] pC|O, n d e d escCa rga r |a | nfo rma C| ol Nnauna r‘ch |VO Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/hord Facturas Catalogos Rendimiento empresarial Incorporacion Complementos
de Excel para su consulta Configuracién

Funcionalidades que tiene para realizar, crear T :
facturas, notas crédito y notas debito Facturas

o Cree facturas @ |
Informacién general de las facturas que ha \—/ Crear facturas a partir de 6rdenes de compra Crear factura a partir de contrato Crear factura vacia
realizado, podra ver su estado y alguna
informacion general

Buscar 0O

Nro. de factura Fecha de creacion  Estado N.° de orden de compra  Total Comentarios sin responder  Acciones
e Invoice Contract 15/11/19 Aprobacién pendiente  Ninguno 520.000,00 COP |
None 15/11/19 Borrador Ninguno 0,00 COP
None 15/11/19 Borrador €000338809 7.300.000,00 COP
None 1511119 Borrador C000338809 7.300.000,00 COP
/\NOTA: Las facturas que se visualizan son ==

|as que se han creado. Para generar una None 15/11/19 Borrador C000338809 7.300.000,00 COP
nueva puede utilizar los botones o
ingresar a través de la pestafia 6rdenes




En esta seccion se visualizara los estados de la factura una vez la ha enviado a Cerrejon

En la pestafa de facturas, encontrara el estado de
la factura. Podra realizar seguimiento al estado de

eSta . QU e eSta d 0S pOd a VISUa | I1Za r? Inicio  Perfil  Ordenes Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas Catalogos  Rendimiento empresarial Incorporacion  Complementos

-~

Configuracion

Facturas Lineas de facturas Recibos de pago

Aprobado: La factura ha sido aprobada

Seleccicnar cliente Glencore Dev -

Facturas
Aprobaciéon pendiente: La factura se

encuentra pendiente de aprobar por parte

1 Crear facturas a partir de ordenes de compra Crear factura a partir de contrato Crear factura vacia
de Cerrejon. P P B

Nro. de factura Fecha de ¢

Cree facturas @

Buscar 0O

Borrador: Hace referencia a una factura

Estado N.” de orden de compra Total Comentarios sin responder Acciones

que esta gestlonando PEro aun no ha sido I None 16/10/19 Borrador C000338671 12.000,00 USD No “d
enviada None 16/10/19 Borrador C000338671 12.000,00 USD No “9
None 16/10/19 Borrador C000338671 12.000,00 USD No “9
. None 16/10/19 Borrador Ninguno 0,00 USD No “9
Rechazado: La factura ha sido rechazada -
00921 09/10/19 Aprobacion pendiente | C0O00338563 4.000,00USD No

En conflicto: La factura tiene informacién
incorrecta y necesita ser modificada



ﬁ}coupa Supp“er portal NATHALIE GIANSANTI NOTIFICACIONES Q AYUDA ~

En la pestafia de drdenes de compra identifique la
. Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas Catalogos Rendimiento empresarial Incorporacion Complementos
orden para realizar la factura -

Configuracion

Ordenes ‘ Lineas de la orden Devoluciones Cambios de ordenes Cambios de lineas de ordenes Confirmaciones del encabezado de orden Envios

Dirijase a la seccion derecha y haga clic en el

ICONO = Seleccionar cliente Glencore Dev -

Ordenes de compra -

Haga clic en ~= Accion para facturar desde una orden de compra

ver [0 g = -]

Numero de la orden de compra Fechade la orden Estade Reconocido en Articulos Comentarios sin responder Total Asignadoa Acciones

C000930491 28/02/23 Cancelado Ninguno 9 Unidad de ADAPTADOR XT-3 No 10.692,00
CODO 90" UN EXTREMO

ETIA NOTA: En la pestafia de ordenes = GONEXION B

encontrard todo el historial que tiene con e srie e T ’(‘:m pammendei:::;"zocp
Cerrejon. No puede consolidar érdenes de

compra para generar facturas. Debe
realizar el proceso para todas las érdenes

CONEXION BI...

CANNGRANARG 27/02/23% Fmifidn  Ninnnnn 11 LInidad de ANAPTANNR XT- Nn 13 NRA N0 - e_.q




En esta seccion aprenderad a realizar una factura parcial de una orden de compra

_ Ordenes de compra
Seleccionar la orden de compra a la que desea crear la

Haga clic en “= Accién para facturar desde una orden de compra

factura

ve rlfl q u e IOS d atOS d e |a O r.d e n d e CO m p ra y h aga Cl ic en Nume-- e orden de compra Fecha de la orden Estaido Reconocido en Articulos , Comentarios sin responder Total Acci:nes °
| | 4/10/19 Emitido  Ninguno 12 Pigce / Each / Unidad de No 1200000 “=Sg

crear fa ctu ra \ /] Amnt_CreditNOte usb [

Complete la informacidn general de la factura, en la

seccidn de lineas encontrara el icono 9 el cual le o P— #= Vista previa de impresion

permitird eliminar lineas de la orden de compra original.

— Lineas 0 Imposicion de nivel de linea
Tipo Descripcién Cant. Unidades de medida Precio o
. ., . . . g Reorder2 1,000 Piéce / Each/ ~ 0,00
° Complete la informacion de impuestos y haga clic en enviar
Linea de orden de compra Contrato Nimero de parte del proveedor
C000341950-1

SP1600000559-FP-CADGL17 TESTO01FB12

Facturacion

Z A\ NOTA: Para facturar las demas lineas debe == 7100-208001005-1205660000
buscar la orden de compra nuevamente y
facturar las restantes. Las que ya ha

facturado apareceran en cero, las debe
. Q Eliminar Cancelar Guardar como borrador Calcuo m
eliminar de la factura

G Agregar etiqueta




En esta seccidon se realizard la creacion de la factura. Debe completar la seccion de archivos adjuntos, no podra enviar la factura si no tiene
archivos adjuntos. En la opcidon de Moneda puede seleccionar el tipo de moneda en que desea facturar

, ., o , . © De
0 Complete la informacidn en la seccién informacion general. N — R
En imagenes escaneadas y datos adjuntos debe adjuntar el ommm o -
archivo XML, la representacion grafica o PDF de la factura y o 150 “DrccinFacurade_ <102 raNNERCAN 0

SERVICE CORPORATION

la re_rfusmn despacho o cumpllfio de entrega y/o acta de
servicios aprobada por el administrador.

Nota del proveedor

_ *Direccion de remito EC132267 - PANAMERICAN ’D
Seccion donde encontrara las lineas o articulos asociados a

la factura. Complete la informacion si es necesario “Oirsceén Eviode EGIE2267 PANANERCAN O

SERVICE CORPORATION

Tiene la opcién de crear imposicidn a nivel de

linea o articulo oA
(2)
=\' NOTA: Recuerde adjuntar los archivos == T G Cant Unidades de medida Frecio 1306200 ©
solicitados en la seccidon datos adjuntos. R e L RS 118500 B
BISELADA EL OTRO EXTREMO
Proveedor Extranjero entrega PDF de la CONSXON BISELADACON

PSI MIN. (EC132267-8K2396)

Factura solamente, nacional PDF y XML

Linea de orden de compra Linea de hoja de servicio/herario Contrato Nimero de parte del proveedor
C000950490-1 Ninguno EC-04642FPAO14 (Publicado) w 8K2396

Facturacion

2252000990



Seccion donde podra agregar los impuestos a las
ventas (IVA) asociados a la factura

OOpciones disponibles para realizar la gestion de la
factura

Eliminar: eliminar la factura, debera volver
a realizar toda la gestién

Guardar como borrador: Podra guardar la
factura y continuar editandola en otro
momento

Calcular: Se actualiza la factura y se puede
ver una version final

o Enviar: Se envia la factura a Cerrejon

OHaga clic en enviar. La factura ha sido enviada a
Cerrejon

ETIA- NOTA: Se mantendran los mismos

horarios de recepcién de factura para
iniciar la contabilizacién de los 3 dias

o Totales e impuestos

Total neto de lineas 12.000,00

Envio
Manipulacion

Costos adicionales

Impuesto o | | 0,000 % 0.000 |
Total Impuesto 0,00
Neto total 12.000,00
Total 12.000,00

o Q Eliminar Cancelar Guardar como borrador Calcular Enviar

o Comentarios v

Ingresar comentario

Agregar comentario



Notificaciones al enviar una factura

Un recuadro de notificacion aparecera cada ves que ;Esta listo para enviar?

envie una factura, hace referencia a la confirmacion
de lainf . inistrad Esta a punto de enviarle una factura a Glencore Dev por un monto total de 5,836.95. Una vez
€ la Informacion suministrada enviada, debera comunicarse con &l cliente directamente para hacer cambios a la factura.

a En el caso de no adjuntar un archivo XML e intentar Continuar la edicién [ Enviar factura ]
enviar una factura un recuadro de notificacion
aparecera haciendo referencia a la falta del
documento

e Haga clic en continuar edicién para regresar a la Advertencia de Glencore QA X

factura y completar la informacién faltante
Este Factura tiene la siguiente advertencia:

* Usted esta presentando una factura sin adjuntar el archivo XML, su factura no sera procesada hasta que el
archivo sea enviado.

_EANOTA: En el caso que la informacidn este
completa la plataforma no le mostrara esta
notificacion




CONSIDERACIONES PARA FACTURAR

Todas las facturas creadas por el proveedor y enviadas para Cerrejon pasaran por un proceso de validacion.
El proveedor debe asegurar que las siguientes informaciones coincidan entre la factura en COUPA y el
archivo XML:

*» Numero de la Factura sin espacios
“* NIT del Proveedor

“* NIT de Cerrejon

“* Subtotal+IVA

** Fecha de la factura



Inicio  Perfil  Ordenes Hojas de servicio/hol I Facturas Catdlogos  Rendimiento empresarial Incorporacion ~ Complementos

Configuracion

o En la seccion de facturas busque la factura que desea B ————
verificar, debe estar en estado de aprobado. Haga clic

sobre eI numero de esta Seleccionar cliente Glencore Dev .
Dirijase a la seccion de pagos y podra verificar el montc Facturas
que se ha pagado, la fechay una breve descripcion Cree facturas @

Crear factt a partir de ord. de compra Crear factura a partir de contrato Crear factura vacia

Aprobado Buscar
Nro. de factura Fecha de creacion Estado N.° de orden de compra Total [of tarios sin respond Acci
I 0221119 } 22/1119 Aprobado  Ninguno 286.143,02 COP No
INV_18112019_4 18/11/19 Aprobado  Ninguno 3.297.367,82 COP No

ETIANOTA: La informacién que encuentra =
corresponde a pagos es con la que la
‘ factura ha sido creada

(2] BT v

Estatus Pagado en forma externa

Fecha de pago total 16/11/19

Detalles de reconciliacién del pago

Estatus Fecha Tipo Descripcion Importe

Publicado 16/11/19 pago 2.109.155,00



En la pestaiia de 6rdenes podra ver el historial de swcoupa supplier portal NATHALIE GIANSANTI | NOTIFICACIONES @ AYUDA -
drdenes de compra, identificar la orden a la que le i Perfil  [ORISIES
desea realizar una nota de crédito =

Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas  Catalogos  Rendimiento empresarial Incorporacion ~ Complementos

Configuracion

Lineas de la orden Devoluciones Cambios de 6rdenes Cambios de lineas de érdenes Confirmaciones del encabezado de orden Envios

seleccionar cliente Glencore Dey v

e Seleccione laopcion  [Sg crear la nota crédito

Ordenes de compra

Haga clic en ~= Accidn para facturar desde una orden de compra

. s oo
= . ~ 7 Nuamero de orden de compra Fechadela orden Estado Reconocidoen Articulos Comentarios sin responder < Accinnas °
=/\NOTA: En la pestafia de ordenes == 129

C000338671 14/10/19 Emitido Ninguno 12 Piéce / Each / Unidad de No \
/ . . . i ]
encontrara todo el historial que tiene Amnt_CrediNOte '
. C000338670 14/10/119 Emitido  Ninguno 12 Piéce / Each / Unidad de No 12.000,00 “= 9:5
con Cerr ejon Amnt_CreditNOte usp 2]
C000338644 09/10/19 Emitido  Ninguno 10 Piéce / Each / Unidad de line 1 free form  No 100.000,00 == g:g
test usb L



En la pestafia de érdenes podra ver el historial de
drdenes de compra, identificar la orden a la que le
desea realizar una nota de crédito o debito.

o En la seccidn de lineas, seleccione el tipo de ajuste
que desea realizar

e Cantidad: Solo permite cambios
relacionados con la cantidad de la orden
de compra

0 Precio: Solo permite cambios relacionados
por ajustes en el precio. Debe ser negativo

cambio permite realizar

e Otra: este
cambios de precio y cantidad

Crear Nota de crédito crear

.0 Informacion general © De

*Nro. de nota de | *Proveedor EC132267 - PANAMERICAN SERVICE
crédito CORPORATION

*Fecha de nota de | 31/03/23 | ID Impuesto del ‘ ~ |
crédito proveedor

* Direccion Factura de EC132267 - PANAMERICAN o]
SERVICE CORPORATION

Términos de pago 130
*Divisa |USD ~ |
Estado Borrador

Nro. de factura original | ‘

Fecha de factura | idimm/aa |
original

Exploracion de imagen Ninguno archivo selec.

* Direccion de remito  EC132267 - PANAMERICAN o
SERVICE CORPORATION

Nota del proveedor

Datos adjuntos Agregar Archivo | Urd | Texto
* Direccion Envio de EC132267 - PANAMERICAN o]
SERVICE CORPORATION

9 A
Cliente Glencore Dev
= L\’neas O Impuestas a nivel de linea
Cant. Unidades de medida Precio 1 3 06 00 e
RXT3CODOSO™ | 410 | Pisce/Each/ v 118800 068,

BISECADAEL OTRO EXTREMO
CONEXION BISELADA CON
TUERCA GIRATORIA. ACERO 2500
PSI MIN. (EC132267-8K2396)

Linea de orden de compra Linea de hoja de serviciofhorario Contrato
C000930490-1 Ninguno

Numero de parte del proveedor

EC-04642FPA014 (Publicado) ~ | 8K2396

Facturacion
2252000990




Seccién donde podra agregar los impuestos de
ventas (IVA)

Opciones disponibles para realizar la gestion de la
nota crédito

e Eliminar: eliminar la factura, debera volver
a realizar toda la gestion

o Guardar como borrador: Podra guardar la
factura y continuar editandola en otro
momento

° Calcular: Se actualiza la factura y se puede

ver una version final

o Enviar: Se envia la factura a Cerrejon

EIANNOTA: Se mantendrdn 10S mMIiSMOS ==
horarios de recepciéon de factura para
iniciar la contabilizacidon de los 3 dias

© Agregar linea e Totales e impuestos

Total neto de lineas

Envio
Manipulacién

Costos adicionales

Impuesto

Total Impuesto

Neto total

Total

e € Eliminar Cancelar

0! Comentarios

12.000,00

0,000 % 0,000

0,00

12.000,00

12.000,00

como b d Ci

Enviar

Ingresar comentario

@ Chat with Coupa Support



Notificaciones al enviar notas crédito

Un recuadro de notificaciéon aparecera cada ves
gue envie una nota crédito, hace referencia a la
confirmacion de la informacién suministrada

¢Esta listo para enviar?

Esta a punto de presentar una nota de crédito a Glencore Dev por un monto total de -178.500,00.
Una vez presentada, debera comunicarse con el cliente directamente para hacer cambios a la nota
de crédito.

a En el caso de no adjuntar un archivo XML e
intentar enviar una nota crédito un recuadro de
notificacion aparecera haciendo referencia a la
falta del documento

e Haga clic en continuar edicién para regresar a la Advertencia de Glencore QA X

factura y completar la informacion faltante

Continuar la edicion [ Enviar nota de crédito ]

Este Factura tiene la siguiente advertencia:

* Usted esta presentando una factura sin adjuntar el archivo XML, su factura no sera procesada hasta que el
archivo sea enviado.

_EANOTA: En el caso que la informacion este = ‘
= '
completa la plataforma no le mostrara \ Z

esta notificacion.




FERNANDO ~ | I

gcoupa supplier portal

o Dirijase a la pestafia de facturas

Inicio  Perfil  Ordenes  Hojas de servicio/horas Facturas || Catadlogos  Complementos  Administrador

En la seccidon de cree facturas, seleccione Crear
nota de crédito

Seleccione la orden a la que desea aplicar la nota
crédito

Haga clic en continuar para seleccionar el tipo de
nota crédito que desea aplicar

Seleccionar el tipo de nota crédito que desea
realizar. Cancelar completa la factura o realizar un
ajuste a los precios o cantidades

Continuar realizando los mismos pasos indicados
en la seccién anterior

o Crear nota de crédito
4

Seleccionar cliente Glencore Dev

Facturas

Cree facturas @

Crear facturas a partir de ordenes de compra Crear factura a partir de contrato Crear factura vacia

Nota de crédito

Si emite una nota de crédito con relacion a un problema con una factura o con articulos
enviados, incluya el nimero de la factura. Si la emite solo para ofrecer un crédito a su cliente,
seleccione Otro

5
\ / d
© Otro (p. ej., reembolso) /i

ancelar completamente la factura con una nota de crédito o
justar la factura con una nota de crédito o

Cancelar






\
Al seleccionar Ordenes podra acceder a todas las
ordenes de compra recibidas por Coupa.
Inicio  Perfil | Ordenes  Hoj
o Seleccione el cliente de las d6rdenes que desea -
consultar. o _ _ . .
Seleccionar cliente | Glencore Dav -
e Filtre segln el tipo de OC que desea consultar.
Ordenes de compra
a Haga clic en “= Accion para facturar desde una orden de compra
o Seleccione Exportar a y escoja el ol
o000
formato en el que desee exportar el €SV einformato (columnas acluales) e la orden  Estado  Reconocido en  Articulos Abrir érdenes :

CSV para Excel (columnas actuales) 4 Ordenes con cambios pendientes 10.692.00
Ordenes de compra con lineas de servicio T

-UNE Ordenes no facturadas usb

Cancelado Minguno

reporte, si asi lo desea.

Excel {columnas actuales)

(:]rdenes no reconocidas e
Ord id
C000930490 27/02/23 Emitido  Ninguno 21 Unidadde AD)| oo e 24,948.00
3CODO §)* UN usD
CONEXION BI...

e VR R e [
[ .

<

Total Asignadoa Acc

B ! ]



CREAR VISTAS PERSONALIZADAS

Puede crear una Vista Personalizada con la cual podra consultar tanto sus érdenes de compra en la sesiéon “Ordenes,” como
sus facturas en la sesion “Facturas”, ademas de poder exportar reportes.

o En el campo Ver seleccione Crear Vista.

Escoja un nombre para la vista, seleccione
que tipo de visibilidad desea. También puede
seleccionar una vista base con la cual puede
comenzar a construir la nueva vista

Seleccione las condiciones con las que desea
filtrar la vista. Ejemplo:

Filtrar Por: Fecha de la Factura

Clausula de Filtro: Este Mes

ORDENES

Aprobaciin pendiente

Aprobado

Baorador

Conflictos con una respuesta del proveador
Conflictos sin respuesta del proveedor
En conflicto

Facturas no pagadas

Facturas vencidas

Informacién sobre &l pago

Hotas de crédito

Procesamianto

FACTURAS

Grdenes com camblos pendientas
[:erenas de compra con lineas de sanvicio
Ordenes no facturadas

Ordenes no reconocidas
Ordenes vencidas
Crear vista

Condicionas 0

Condiciones De Colncldencia  Hacer gue lodas Lis condioiones conckdn  «

Filtrar Por | Neo. de faciera

w  Cliusuls De Filtro es

w  Filtrar Texie

Agregar grapa da condiciones




o Seleccione las columnas que desea incluir en

, e Seleccione cémo desea ordenar su vista.
su reporte, arrastrando cada dato hacia la =

derecha y elimine las que no desea incluir
llevandolas hacia la izquierda. \0/ Seleccione Guardar para terminar.
ORDENES FACTURAS
Columnas disponibles Columnas seleccionadas Col Faponidl Cok sebeccionad, o
Acuerdos de pagos Numero de la orden de \ oo
compea Commented Fecha de creacidn
Comentarios
Fecha de la orden Crsgrned Oate Estado
1D orden de compra _ -
Estado Decumanto vinculado Normeeo 08 I orden de
compaa
Fecha de fackra
on original Total

3 Fecha de la factura Comentanios sin
Comentarios sin Fecha de suministro
Motivo e confiicto
responder E . : ) ism ; ’
e e Orden de clasificacion predeterminado™e=
Total Fecha 890
Asignado a Informacion
page

Last Updated Date

o v n momdete v oden

Nimero deo enrega
Numero de facturs
Pagado Cancelar Guardar

Tipo de documanto

R e



0 Al seleccionar Facturas podra acceder a todas las

. ASN
facturas registradas en Coupa.

Seleccione el cliente de las facturas que desea
consultar.

e Filtre segun el tipo de factura que desea Facturas

consultar. Cree facturas @

Facturas  Catalogos

F Y

e Seleccionar cliente Glencore Dav

y
&
:

Crear facturas a partir de ordenes de compra

CSV sin formato (columnas actuales)

CSV para Excel (columnas actuales)

o Seleccione Exportar a y escoja el Excel (columnas actuales)
formato en el que desee exportar el

reporte, si asi lo desea.

Factura legal (zip)

MNone 3103723

SIT020320223- 0203123
3

o None 0203123

ador C000930450

ador C000930450

Borrador CO000930490

Aprobado C000930450

Anulada C000930450

Crear factura a partir de contrato

ado  Nidmero de la orden de compra Total

13,068.00
uUsD

No

13,068.00
uUsD

No

13.068.00 = No

UsD
9,504.00 No
UsD
24.9458.00 | No

Crear factura vacia

Abandonado
Anulada

Aprobacion pendiente

Aprobado
Borrador

Crear Nota de crédito

Conflictos con una respuesta del proveedor
Conflictos sin respuesta del proveedor

En conflicto

Facturas no pagadas
Facturas vencidas
Informacian sobre el pago

Motas de crédito
Procesamiento

| Crear vista

Acciones

79
79
79






eFuncionaIidades que tiene a su

Estd ingresando a pestafia de
Configuracion. Desde aca podrd
configurar algunas funcionalidades
de la cuenta

Configuracion

Administrador ~ Configuracién del cliente Solicitudes de conexién

Administrador usuarios

Invitar usuario
D ——————————

Usuarios Permisos Acceso a clientes

(2)

disposicién

Usuarios

Lucas Almeida Administrador Glencore Dev

Solicitudes de

o test.instance.supplier+minas@gmail.com Asn
Eombinasion Estado: Activo Cambios de érdenes
Catélogos

Caigutacionidela Editar Confirmacion de la linea de pedido

Desempefio empresarial
Facturas

Hojas de servicio/horas
Incorporacion

Pagarme ahora

Pagos

Perfiles

Ordenes

entidad juridica
Representantes fiscales
Direccién de Remito
Términos de uso
Preferencias de pagos w

Descuentos estaticos

Cuentas sFTP

Errores de cXML

Emrores del archivo
sFTP (para clientes)

Estado del archivo sFTP
(de clientes)



O 0060

{;’}wupa Supplier porta[ NATHALIE GIANSANTI~  NOTIFICACIONES @) | AYUDA ~

Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas Catalogos Rendimiento empresarial Incorporacion Complementos

Dirijase a la pestafia de administrador ubicada en
la parte derecha del portal

Configuracion

Administrador d

Haga clic en invitar usuario Administrador usuarios e

Usuarios Permisos Acceso a clientes

figuracion del cliente Solicitudes de conexion

Usuarios

NATHALIE GIANSANTI

. . . i i
Complete los datos indicados y seleccione los Solitudes ce testinstance suppliersSC@gmai com 2 )
& d

combinacion Estado: Activo e

permisos estaran habilitados para el usuario que Confouraciin de 1 — e dI Invitar usuario
entidad juridica esempena

eSta agregando Eacturai Nombre de pila

Verificacion de Coupa
Apellido

Representantes fiscales .
*Correo electronico

Haga clic en enviar la invitacién y asi el usuario .
sera notificado Temminos do wo Ordenes

Permisos @ Clientes

Todo Todo

Administrador Glencore Dev
Ordenes

(O Acceso restringido a los
pedidos

@Al
Facturas

Catilogos

Perfiles

Asn

Hojas de servicio/horas
(O Acceso restringido a las
hojas de servicio/horario
@Al
Pagos
Cambios de érdenes

Pagarme ahora
Desempefio empresarial
Incorporacion
Confirmacién de la linea de
pedido




N
FUNCIONES DE ADMINISTRADOR

Coupa contiene muchas funcionalidades en el portal que posiblemente no estén habilitadas para su uso. A continuacién una pequefia descripcién de
la pestafia de administrador

Administrador

Usuarios Administracion de usuarios de la plataforma. Podra
e . o
invitar nuevos usuarios de la compafiia

Solicitudes de

R —> Fusionar cuentas y gestionar solicitudes de fusion.
combinacion
Configuracion de 4, Configure su cuenta para crear facturas electrénicas
facturacion electrénica agregando entidades legales / direcciones de envio. : )
Agregue representantes fiscales en paises donde no

Representantes fiscales » esta registrado con una direccion local pero necesita
o e et Proporcione la direcciéon de envio y la informacion estar registrado a efectos fiscales.

R — fiscal asociada para cumplir con las normas de
Términos de so cumplimiento al facturar. . Visualizar y firmar los términos de uso para trabajar

con el portal de Coupa

Proferencias de Coupa Establezca sus términos de descuento por pago

Accelerate > anticipado y apliquelos a las facturas y / o pedidos de
compra para que le paguen mas rapido. .
Cuentas SFTP praperad Pes . _ Cree y administre cuentas SFTP para cargar facturas
: . , " rapidamente. Opcidn no disponible
Errores de cXML | Reciba notificaciones y vea errores de envio de CXML. . . P

Opcidon no disponible



SECCION I

RESPONDER A
UN EVENTO DE
SOURCING
(NEGOCIACION



Respuesta a un evento de Sourcing-Negociacion

Invitacion a evento

Informacion del evento

Cambiar el idioma de la licitacion

Elinforme de gastos 6013 esta pendiente de revision.

Respuesta al evento : M -y
Gestion archivos adjuntos b -
Gestion de cuestionarios, articulos y lotes

Cambios en los eventos de licitacion

Enviar licitacion o cotizacion




Nuestros lideres hablan de

Coupa simple y Oportuno

Como responder a un evento de Sourcing-Negociacion






INVITACION A EVENTO DE LICITACION O COTIZACION

c A la bandeja de su correo electrdnico le llegara

una notificacion de invitacion a una licitacion o
cotizacion

Para ingresar al evento, seleccione la opcion
Ver Evento

Seleccione tengo intencion de participar.
Cerrejon sera notificado de que tiene
intencion de responder el evento

EANOTA: La invitacion siempre llegarg ==
bajo el nombre de la casa matriz de
Cerrejon, Glencore Dev

0 CJN - Licitacion Orden Maestra invitacion - Evento de cotizacion #20753

Glencore Dev <do_not_reply@glencere-dev.coupahost.coms
para testinstance_supplier+mineral

{;acoupa CJN - Licitacion Orden Maestra invitacion - Evento de cotizacion
#207535

Glencore Dev lo invitd al evento de cotizacion. CJIN - Licitacion Orden Maestra.

Si pretende paricipar, revise el cronograma del evento v acepte los términes v condiciones del evento, si

¢ _% comresponde. Haga clic en la ficha "Mis respuestas” para proporcionar su respuesta, la cual puede incluir adjuntos,
formularios, y articulos y servicios.
Fecha de vencimiento de respuesta: Sabado, 15 Abril 2023 03:24 A M. -05
Obtenga la confianza inmediata de los :Desea participar mas tarde? :Mecesita mas informacion?
compradores Hapa clic en 2l boton Tengo intencicn de Hapga clic en Ver Evento y aparecerd ls
Obtenpa la verificacion de Coupa participar para que by s2pa el comgprador. siguients pagina del evento.
47} COMENZAR AHORA

Ver Evento




INFORMACION DEL EVENTO

En la seccidén Informacion de eventos y bases para ofertar
podrd encontrar informacion basica y detalle del evento

e Si tiene intencién de participar debe marcar la casilla en la
seccion de intencidon de responden. Si no marca la casilla el
sistema no lo dejara continuar

En la seccidn datos adjuntos de comprador podra encontrar

archivos informativos del evento o la carta de invitacidon e

En la seccién de términos y condiciones encontrara la
informacion correspondiente. Debe marcar la casilla para
continuar

ETA' NOTA: El tiempo restante del evento
se podra observar en la parte superior
derecha en un recuadro azul

CJN - Licitaciéon Orden... - Evento 207535 Activo

Fin del evento

H o

dias hrs

Informacion de evento

Glencore Dev lo invitd al evento de cotizacién. CJN - Licitacién Orden Maestra. Si pretende participar, revise el cronograma del evento y acepte los términos y
condiciones del evento, si corresponde. Haga clic en la ficha "Mis respuestas” para proporcionar su respuesta, la cual puede incluir adjuntos, formularios, y articulos y
Servicios.

I ¢Tiene intencion de participar en este evento?

O Tengo intencion de participar en este evento

El comprador sera notificado de su intencion de participar.

<. Aceptar los Terminos y condiciones

Términos y condiciones o ¢Acepta estos Términos y condiciones?
O si
O No

Solicitud_de_0Oferta_e_instrucciones_a_Proveedores_ PROPUESTA_rev_2 docx

O Informacién de eventos y Bases para 0r Archivos adjuntos del comprador

ofertar e
-/

El evento concluira a la hora de finalizacidn del mismo.

Las tas estdan selladas hasta que concluya el evento.

p

El comprador puede optar adjudicar articulos individualmente



o En la seccion de plazo encontrara el tiempo del evento

La seccion de mensajes esta disponible para
comunicarse con Cerrejon. Es el canal autorizado para

»

Ian|etUdeS O dUdaS Jun  Inicio del evento 4118 Findel evento
Bl 12:06 canadarEasten 16 | 05:06 Canada/Eastern
14d : 17h : Omin 00:00

Para continuar con el proceso y ver el detalle del

evento, seleccione la opcidn ingresar la respuesta o _

= A NOTA: La opcion de mensajes estard =
habilitada durante el tiempo que el Mensajes
evento este activo




CAMBIAR EL IDIOMA DE LA LICITACION A ESPANOL

En esta seccion veremos como cambiar el idioma de la plataforma para que quede en Espafiol - Colombia

En la pestafia de informacidon general dirijase a la parte
inferior y haga clic en English

e En la lista de idiomas, seleccione Espaiiol

o Para continuar, en la regidn seleccione Colombia

Para finalizar la configuracién, haga clic en Save Lenguage
and regions

ZANOTA: Debe seleccionar region =
Colombia en la preferencia de la
region

nalish Viét
S/ §_Espanol magyar

Deutsch Tiéng

> suomi
Italiano cestina
Nederlands Pycckuin
Polski ny
Portugués 254
Svenska BA:E
=30
Language and Region
Settings
Suggest Translations

Espariol b4

Elija el idioma para maostrar y el formato de fecha, hora y nimero utilizado por Coupa.

Idioma | Espafiol

Separador de campos | Detectar automaticamente
de archivo CSV

Vista previa

Fecha larga 03 Abril 2023
Fecha corta 03.04.23
Hora 10:36
NOmero 987.654.321,00

Separador de campos Punto y coma (;)
de archive CSV

Nota: Cambiar esta configuracién haré que se vueiva a cargar la pagina. Asegurese de guardar los
cambios que haya realizado para poder continuar.

o I Guardar idioma y region a




El color naranja en la pestafia Mi respuesta hace
referencia al campo de trabajo como proveedor

CJN - Licitacion Orden... - Evento 207535 Acivo
En la seccidon de anexos encontrara los archivos

enviados por Cerrejon y a los que debe dar respuesta. ncercens [NRR
En algunos casos seran obligatorios y los identificara dias  hrs
con un asterisco rOjO Informacion de ( Aguas Pura SAS - #257738
En la seccion su respuesta es donde podra adjuntar “Nombre | | l
los archivos correspondientes :

v

Proporcionado por Emanuel Bezerra Su respuesta

= . . Solicitud de Oferta Respuesta a Solicitud de Oferta
“ EAiNOTA: Los archivos adjuntos pueden = e 2
Instrucciones

ser multiples, no aplica para todos los o ) N !
El proveedor debera adjuntar en esta seccion el documento de solicitud de Agregar Archivo
procesos_ La SO“CitUd depende del oferta, indicando la informacion del incremento de precios.

tipo de evento Arehivo agjunto

" Solicitud_de_Oferta_e_instrucciones_a__..

Archivo adjunto




En esta seccion veremos como descargar y cargar los archivos adjuntos

En la seccién de informacion proporcionada por el 2 Datos adjuntos o
comprador, seleccione los archivos adjuntados para
Proporcionado por Emanuel Bezerra Su respuesta
descargarlos [seseescess o
Solicitud de Oferta Respuesta a Solicitud de Oferta

Debera completar los requerimientos y guardarlos en el

ordenador El proveedor debera adjuntar en esta seccién el documento de solicitud de Agregar Archivo

oferta, indicando la informacion del incremento de precios. ‘
l Explorar J

contract_list_(14).csv

Instrucciones Archivo adjunto *

Archivo adjunto

e Para cargar sus archivos, en la seccidn de su respuesta, o
seleccione agregar archivos

Adjunte los archivos que hacen parte de la respuesta.
Verifique que se cargaron correctamente

7N

o

NOTA: Se recomienda guardar el =
archivo con el mismo nombre que fue
enviado




GESTION DE CUESTIONARIOS, ARTICULOS Y LOTES

En esta seccion veremos como responder a la seccidn cuestionarios y de articulos y lotes

o En la seccidn de cuestionarios encontrara preguntas
asociadas al evento (En algunos casos seran obligatorios).
Es opcional para Cerrején agregarlos. Podra encontrar:

o Formularios v

A

e Preguntas de falso y verdadero

Emanuel Bezerra no ha proporcionado ningdn Formularios para este evento

0 Anexo de documentos adicionales .

Precio x Cantidad

o Preguntas abiertas y de seleccion multiple Nombre Cantidad esperada Mi precio esperada >

Los articulos no estan en Lotes (1 0.0000 copP

articulos)

- ) 1.000 (Pidce / Each x - 0.00 COP
Agua Mineral i
/ Unidad)

e Puede completar directamente en la plataforma o000 com

o Exportar a Excel Importar de Excel Cargar historial Guardar Enviar respuesta al comprador

En la seccién de articulos y lotes encontrard los campos
para adicionar los precios, descripciones e informacién
relacionada

Puede exportar la informacion a Excel para
completarlay posteriormente importar el archivo

()




En esta seccion veremos el detalle de los items que le estan solicitando

e En el 4rea sombreada haga clic para ver el detalle
de los items

o En esta seccion encontrard todo el detalle de los
articulos o lotes. Los que estan marcados con
asterisco son obligatorios. Encontrara:

e Precio unitarioy moneda

° Nombre de articulo

° Plazo

ID/NUmero de parte y descripcion
Opcion de agregar imagenes y anexos
ETIA' NOTA: El total de las lineas hace = |

referencia a la multiplicacion de las
cantidades por el precio unitario

Nombre

Los articulos no estan en Lotes (1
articulos)

Agua Mineral

Articulo solicitado

& Agua Mineral

Cantidad esperada
1.000
Piéce /
Each /
Unidad

ID/numero de parte

Cantidad esperada Mi precio

1.000 (Piéce /
fur

Direccion de Envio Detalles del articulo

Mi precio * Total de la linea

= 000 COP

Tiempo de entrega

Precio x Cantidad
esperada

0.0000 corP

0.00 COP

| Ingrese una ID o ndmero de parte | Tiempo de entrega

P

Descripcion
>

Datos adjuntos
Haga clic para visualizar

Formulario

Ingrese la descripcidn del articulo o servicio

Cancelar

Guardar el articulo



En esta seccion veremos como completar al archivo de Excel que se exporta con el detalle de los articulos y lotes

Completar la informacién requerida en las celdas
indicadas en color blanco. Solo podra agregar
informacion en este espacio

e Una vez este completo el archivo, deberd guardarlo
en el ordenador con el mismo nombre con el que

fue descargado

ETIANOTA: El espacio para su respuesta SON o
las celdas que estan en blanco.

Recuerde que el archivo debe ser
guardado con el nombre con el que fue
descargado

(2)

% Share 3 Comments

File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Help 2 Tell me what you want to do

[y Ko Tn x| === (3 | a E B S8 L0 v P

paste LBICORY ~ Isert Delte Format | Find &
ert Deee form ear -

=== == B Protect Y
~  <¥ Format Painter BIU-[H-|&2-4 ===|== B $-% 9 er- Select=
Clipboard Alignment .| Protection Numb tyl cells Editing ~
AL - | S v
o Data Classification: Not set Unrestrict ed Confidential =  Highly Confidential ~ Restricted
A B [+] D 2 F G

Las Celdas blancas debajo son sus campos de entrada. Puede subir este archivo para guardar la informacion introducida en las celdas editables para su respuesta. NOTA: Este
archivo de Excel se bloguea para asegurar que se sube correctamente, jy todavia debe hacer clic en "Enviar" después de la carga para enviarlo!

: {;}cﬁupa

4 De: Glencore PLC Evento: Invitacion licitacion aceites

Cantidaddes de m Fecha de inicio Fecha de finalizacién nf

5 Nombre del campo Sus respuestas
[ Articulos que no estdn en lotes (a continu, N/D N/D N/D N/D
q P Piéce /
Su precio unitario para 000 Each /

"ACEITE,MINERAL,500CC": Unidad

7]
8 _Moneda:

Nombre de su articulo:

9 Botas negras

10 Su ID/Numero de parte:

2763532AD

Botas negras con plantillas
10

1 ‘Su descripcion:

12 Su plazo de entrega:
13
14

es-CO#Glencore Plc-Event#74958 ‘ ‘

Bxcel Workbook (*xlsx) v| ‘ @ Save ‘




Para cargar sus archivos, en la seccion de su respuesta,
haga clic en importar de Excel

Un cuadro de notificacidon aparecera con informacion
relacionada al archivo. Haga clic en choose file para
cargar el archivo

° Haga clic en comenzar carga

Un recuadro verde aparecera con una notificacion
indicando que la carga del archivo ha sido correcta.
Verifique los datos en |a seccidn de articulos y lotes

-EA NOTA: La plantilla que esta cargando
‘ solo funciona para este evento

Exportara 0 Importar de Excel Cargar historial Guardar Enviar respuesta al comprador

SP - Training 101 - Subir a Excel
Pasos para subir tu respuesta en Excel

1. Descargar el Plantilla de respuesta (Nota: Esta plantilla sélo funci a para este

2. Comp o actualice el de Excel.

* Los campos marcados con un "*" son obligatorios. No desbloquee/desproteja el archivo de Excel si va a subirlo.

* Los valores en el archivo subido reemplazaran todo lo actualmente guardado en su respuesta.

« Al hacer clic en "Comenzar” carga se guardaran los valores en el archivo de Excel, pero no se enviaran.

* Una vez finalizada la carga, revisar su respuesta y hacer clic en "Enviar." Su respuesta no se enviara hasta que lo
haga.

3 : hivo actualizado
I Choose File |Fo file chosen

El cargar sélo guardara su respuesta. Debe hacer clic en "Enviar" para enviarla al compraz
Ca ramnlatA rAarracrtamanta In AvnArtaciAn

Importacion de Excel correcta. Recuerde enviar los cambios a continuacion.




CAMBIOS EN LOS EVENTOS DE LICITACION Y COTIZACION

A la bandeja de entrada llegara un correo con la
notificacion de lo que fue cambiado en el evento

e Se muestra el cambio que tuvo el evento

o Para ingresar al evento, haga clic en ver evento

ETIANOTA: Recibira notificaciones cuando e| ===
evento sufra ajustes y también cuando el
tiempo este proximo a vencerse. Si el
evento cambia debera ajustar las
respuestas segun lo agregado

GLENCORE ¢ CJN - Licitacion Productos de Seguridad se ha cambiado - Evento de
e abastecimiento #308555

Ofrecido por £,3COUPa

Glencore ha realizado los cambios siguientes al evento de abastecimiento: CJN - Licitacion Productos de
Seguridad.

Articulos y lotes

Afadido Articulo description: Gafas de Sequridad

t/@min | Informacion de evento

Actualizado "Descripcidon” de "CJN - Licitacion Orden Maegstra” de "CJN - Licitacion Productos de Seguridad”

I you intend to participate, review the event timeline and accept the terms and conditions of the event. if applicable.
Click the button at the bottom of the page to provide your response, which may include Attachments, Forms, and
Iltems and Services.

Fecha de vencimiento de respuesta: Viernes, 16 Junio 2023 05:06 A. M. EDT




Cuando ingresé al evento, en la seccidn de
informacién de evento encontrard una notificacion
amarilla que le muestra el cambio. Seleccionar la
palabra cambios para ir automaticamente al cambio

En la seccidn general podra encontrar nuevamente
la descripcion del cambio que se ha hecho

e Haga clic en “Cambios” para visualizar los cambios.

o dias hrs
Informacion de evento  Mi respuesta

Emanuel Bezerra ha realizado los siguiente

Glencore ha realizado los cambios siguientes al evento de abastecimiento: CJN - Licitacion Productos de Seguridad.

Articulos y lotes

Adadido Articulo description: Gafas de Seguridad

Infermacion de evento

Actualizado "Descripcion” de "CJN - Licitacién Orden Maestra" da "CJN - Licitacién Productos de Seguridad”

If you intend to participate, review the event timeline and accept the terms and conditions of the event, if applicable. Click the button at the bottom of the page to
provide your response, which may include Attachments, Forms, and ltams and Services.

C|N - Licitacion Produ... - Evento nro.308555 cambios

Articulos vy lotes e

Afadido Articulo description: Gafas de Seguridad

Informacion de evento

Actualizado "Descripcion” de "CJN - Licitacion Orden Maestra” de "CJN - Licitacion Productos de
Seguridad"

Aceptar
——




En la parte inferior del evento debe marcar la
casilla revise los cambios de este evento

Una vez haya marcado la casilla revisando los
cambios, debe enviar nuevamente la respuesta
inclusive si no ha realizado ningun cambio

ETIANOTA: Para los cambios en los eventos,
debe aceptar los cambios vy enviar
nuevamente la respuesta aunque no haya
cambiado nada en su evento

o

~ He revisado los cambios a este evento

Exportar a Excel Importar de Excel Cargar historial Guardar
grzcoupa
Exportar a Excel Importar de Excel Cargar historial Guardar

Enviar respuesta

He revisado los cambios a este evento

Enviar respuesta




ENVIAR LICITACION O COTIZACION

' » Invitacion licitacion ... - Evento 74972 Acivo
Con la implementacion de Coupa, usted debe tener

claridad en que una vez se acabe el plazo del 0 —
tiempo no podré enviar mds respuestas &/ e e
Informacion de evento Mi respuesta
Para enviar su respuesta, en la parte inferior
encontrarad la opcion de enviar respuesta al
comprador. Haga clic para enviar su respuesta
‘= Articulos y servicios v
p— ., , . . . . . Precio x Cantidad
||_=AINOTA: Cerrejon SOIO podra Vlsuallzar |as — Nombre Cantidad esperada Mi precio esperada >
Los articulos no estan en Lotes (1 0.0000 COP

respuestas una vez el tiempo ha finalizado, es
por esto, que usted puede enviar en mas de
una ocasion su respuesta, la Ultima respuesta = oua Mineral 000 e Each
que envie dentro del plazo del evento es la

que Cerrejon podra visualizar

articulos)

Total 0.00 COP

Exportar a Excel Importar de Excel Cargar historial Guard o Enviar respuesta al comprador




SECCION IlI:

RESPONDER A
UN EVENTO DE
CONTRATOS



Respuestas a un evento de Contratos

Recepcion del contrato
Comentarios al contrato
Descargary cargar el contrato
Invitar mas participantes

Enviar mensajes a los participantes

Gestion historial del contrato

Comparar versiones
Notificaciones y comentarios
Aprobacién y firma del contrato

Estado completado del contratoy

documentacion

El informe de gastos 6013 esta pendiente de revision

w——

Toyota ha sido anadido a una lista de seleccion

-y




Nuestros lideres hablan de

Coupa simple y Oportuno

S
Coémo responder a un evento de contrato






RECEPCION DEL CONTRATO

En su bandeja de entrada recibira una
0 notificacion de Glencore (Cerrejon) indicando

la invitacién para trabajar sobre un contrato

GlencoreTestCcc lo invito a EC012301-20102014-TEST = Recibidos x
e Informacion

general del contrato.
Comentarios realizados por Cerrejon.

Emanuel Bezerra via Coupa Contract Lifecycle Management <do not reply@glencore-test-cce coupahost.coms
para test.instance.supplier+contract

Xy inglés ~ > espafiol +  Traducir mensaje

Para ingresar al contrato, seleccione Ia

opcién Open Contract GLENCORE ox

- | o
= ANOTA: Este mdédulo estara en ingles, ==

Haga clic a continuacion para ver y editar este contrato:

los términos. Los correos siempre
llegaran por parte de Glencore, casa
matriz de Cerrejon.

EC012301-20102014-PRUEBA

12:24 (hace |

es im pO rtante q ue se fa mi | iarice con Este contrato ha sido compartido con usted mediante Coupa Contract Lifecycle Management.

2

| Contrato abierto |




Estd ingresando al borrador del contrato, en el costado derecho de la pantalla podra encontrar el mend o las opciones que tiene disponibles en
este modulo

Seleccione las palabras o frases en el contrato a las

que desea agregar comentarios CONTRATO DE SERVICIOS e
Contrato No. «<OFERTA» \.-1
Seleccione el cartel de Comment para agregar el ‘ ,
comentario ~
Y
«EMPRESA» .
e Escriba su comentario en la ventana emergente Parties

Para guardar el comentario, seleccione el botén Post.
Estos comentarios se veran reflejados en el campo
de trabajo de Cerrejon

0 COMMENTS

Selected Text: CARBONES DEL CERREJON LIMITED

Type to leave a comment Post .

ETIA NOTA: Recuerde que 1t0dos [0S
cambios realizados quedaran
guardados bajo una versidon que podra
comparar con las demas

©




EN ESTA SECCION VEREMOS COMO DESCARGAR EL CONTRATO

En la seccion inferior encontrara las acciones para
realizar la descarga del archivo y visualizarlo en

3

Compare Versions

PDF CONTRATO DE SERVICIOS Fields
Messages
Entre
y L CARBONES DEL CERREJON LIMITED Full Hist
ET‘ANOTA: Esta opcidn solo le permitira S— . S
descargar el archivo. Si desea agregar e .
. . arties
comentarios al contrato lo debe realizar CONTRATO No. «OFERTA»
directamente en la plataforma ioice AR GlencoreTestCcc
DOCUMENTO PRINCIPAL
PAGINA EC132670 - NAVEX GLOBAL INC.

Invite Colleague

Invite Other Party

LES. Paper Options ~
TSTA \0 PDF Preview




INVITAR MAS PARTICIPANTES

En la seccion principal, seleccione la opcion invite

Collegue

Complete la informacion de la persona que desea
invitar (Nombre y correo electrénico)

gANOTA.' Si no encuentra a nadie a quien le pueda
| enviar mensajes es debido a que el contrato no ha

sido compartido con todas las partes

o Para enviar la invitacién, seleccione la opcién Send.
Un correo similar al que le llego inicialmente le
llegara a la persona que esta invitando

CONTRATO DE SERVICIOS
Contrato No. {OFERTA»
Entre
CARBONES DEL CERREJON LIMITED
Y
<EMPRESA»
CONTRATO No. «OFERTA»
iNDICE
DOCUMENTO PRINCIPAL

PAGINA

First Name Last Name

Email Address

Compare Versions
Fields
Messages

Full History

Parties

U GlencoreTestCcc

EC132670 - NAVEX GLOBAL INC.

Invite Colleague

Paper Options




ENVIAR MENSAJES A LOS PARTICIPANTES

En la seccion principal, seleccione la opcidon
Messages

Tiene la opcion de enviar mensajes a todos los
participantes que hacen parte del evento o puede
seleccionar a alguien especifico

e Enviar a todos los participantes
o Enviar a un usuario especifico
e Completar el campo con el mensaje que desea enviar
Seleccione la opcion clic en post para enviar el
mensaje
ETANOTA: Si envia un mensaje, al receptor le  =—

llegara una notificacion al correo
electrénico con el mensaje

CONTRATO DE SERVICIOS
Contrato No. «OFERTA»
\ Messages
Entre {
CARBONES DEL CERREJON LIMITED v _
¥
CEMPRESA»

Parties
CONTRATO No. «OFERTA»

iNDICE O GlencoreTestCcc
DOCUMENTG PRINCIPAL

PAGINA EC132670 - NAVEX GLOBAL INC.

Paper Options -

MESSAGES

David Posada about an hour ago

©
2)

Adjuntamos el contrato correspondiente al mantenimiento de equipos

MESSAGES *

Type to leave a message ost

+ Message

(o)




EC132670 - NAVEX GLOBAL INC.~ | HELP

En la seccién derecha, seleccione la opcién Full
, , P EsT

History

En la pestafia de history encontrara la lista de

cambios que se han hecho sobre el contrato con la
persona que ha realizado cambios CONTRATO DE SERVICIOS

Compare Versions

Fields 7

Contrato No. «OFERTA»
Messages

Entre

CARBONES DEL CERREJON LIMITED o Full History
Y 1

Parties

ETANOTA: Los cambios realizados tendrdn UNQ s pE—
breve descripcidn que le permitira CONTRATO No. <OFERTA»
identificar los cambios que se han hecho

'GLENCORE <«

iNDICE GlencoreTestCcc

HISTORY

March 30, 2023 12:25PM accepted invite for EC012301-20102014-TEST by LAUREN SZCZESNY-PUMARADA

March 30, 2023 12:24 PM invited test.instance.supplier+contract@gmail.com by Emanuel Bezerra

March 30, 2023 12:23 PM created by Emanuel Bezerra




COMPLETAR CAMPQOS PREDETERMINADOS

0 En la seccion derecha, seleccione la opcion Fields

Done

Fields in Contract

e Se abrird una pestafia donde encontrara la lista
campos que deberan ser completados con Ia
informacion correspondiente

EC132670 - NAVEX GLOBAL INC.~ |  HELP

EST

Compare Versions

Contrato No. «<OFERTA»
Messages
Entre
CARBONES DEL CERREJON LIMITED Full History
Y
a_)o .
Parties
CONTRATO No. «OFERTA»
iNDICE GLENCORE - GlencoreTestCcc
v




EN ESTA SECCION VEREMOS COMO COMPARAR LAS VERSIONES DEL CONTRATO

En la seccion derecha, seleccione la opcion
Compare versions “EST

o Podrd seleccionar las versiones de contratos que
desea comparar

Si se adiciono texto el cambio estara resaltado CONTRATO DE SERVICIOS Fields
en COlOf aZU| o :: Messages

Si se elimina texto el cambio estara resaltado CARBONES DEL CERREJON LIMITED Full History
en color rojo

ET‘ ==NOTA: Debe verificar el nUmero de e
A versiones de los contratos para B £CO12301-20102014-TEST
garantizar que esta comparando los
gue corresponde Version 2 Mar 30 2023 @ 1223 PM -Emarel Bezerr <% tcompare Version 2- Mar 30 2023 @ 1223 PM - Emanuel Bezer

Previous Version Newer Version




VERIFICAR LOS COMENTARIOS / NOTIFICACIONES REALIZADOS AL CONTRATO

Un coreo electrénico llegard a su bandeja de GLENCORE
entrada con la notificacion. En la parte inferior de >
la invitacién del evento, encontrara un link para
ingresar al contrato, selecciénelo para ingresar al
contrato

From David Posada of Prodeco

To David Posada

Este contrato ha sido compartido con usted utilizando Coupa Contract Collaboration.

Los comentarios que se realizan sobre el contrato

| 0S enco nt ra ré con una not|f|ca c|(')n roja en | a Adjuntamos el contrato correspondiente al mantenimiento de equipos
pa rte d erec h d Click below to edit and sign this contract:

Contrato Prueba - Manetenimiento
= —NOTA’. Recuerde que |a OpCién de — You can access the contract any time with this link:

mensajes es importante para mantener

una comunicacion constante y estar al |
tanto de los cambios

Agreement

Prodeco has unshared edits. They will need to share their edits before you can edit the contract.

Version final del contrato.




/ El contrato EC012301-20102014-TEST 'EC012301-20102014-TEST requiere su accion = Fecibides x
Después que el contrato sea aprobado por
Docusign via DocuSign <dse demo@docusign.net>

Cerrejon, el proveedor recibira un correo donde
debera ingresar a la plataforma de firma y hacer la % inglés v > espafiol v Traducir mensefe
firma del documento.

Para realizar la firma del contrato haga clic en 4

Review document.

DocuSign

Firmas FS Docusign sent you a document to review and sign.

Debera acceder al ambiente de firma y realizar Ia

firma del documento. .

x . .
. Firmas F$ Docusign
Adoptar su firma firmascoupafs@gmail.com

Jorge,

Confirme su nombre, iniciales y firma.
Please DocuSign EC012301-20102014-TEST

~ Obligatoric:
Nombre completo* Iniciales*
Thank You, Firmas FS Docusign
Jorge J
SELECCIONAR ESTILO DIBUJAR CARGAR
VISTA PREVIA Cambiar estilo

DocuSigned by: C}S
B408FE303CEE40A. ..
Al seleccionar Adoptar y firmar, acepto que la firma y las iniciales serdn la representacion electrénica de mi firma e iniciales para tedos los propésitos cuando

yo (o mi agente) las utilice en documentos, incluides contratos legalmente vinculantes (al igual que en el caso de una firma o iniciales a boligrafo y en papel).

ADOPTAR Y FIRMAR CANCELAR




Completado: El contrato ECO12301-20102014-TEST ‘ECO12301-20102014-TEST requiere su accidn Recitides

Una vez Cerrejon ha realizado la firma del ___ Docusiona travks de Docusign e cenosdiss
contrato, una notificacion le llegard su correo

electrénico indicando que el contrato ha sido

firmado y encontrara el PDF correspondiente

9 Siiingresa al campo de trabajo del contrato (link del
correo) el estado ha cambiado a complete vy
encontrara la version final del documento con sus
respectivas firmas P

Un archive adjunto + Analizado por Gmail ©

Todas las panes han complelads El contrale EC012301-20102014-TEST 'ECHM2301

2 10A04-TEST requiere su accidn

- =)

ET'ANOTA: La opcidon de mensajes la tiene Q e

CONTRATO DE SERVICIOS

disponible para seguir la comunicacion Gontrato No. (EC49669»
Compare Versions
Cerrejon e
C O n J CARBONES DEL CERREJON LIMITED Messages
Y
«Navez» Full History
CONTRATO No. «<EC49569»
INDICE Parties
DOCUMENTO PRINCIPAL
CLAUSULA - TITULO PAGINA GUENCORE GlencoreTestCcc
CLAUSULA 1 - OBJETO.
CLAUSULA 2 - PLAZO Y VIGENCIA DE OBLIGACIONES. EC132670 - NAVEX GLOBAL INC.

CLAUSULA 3 - DECLARACIONES DEL CONTRATISTA Invite Colleague



SECCION 1V:

GESTION DE
INFORMACION .=z
DE PROVEEDOR



SIM (Proceso de envio de informacion)

Registro en el Portal de proveedores y envio de la informacién solicitada

RISK ASSESS (Evaluacion de Riesgos)

Registro en RISK ASSESS ' - P
_ , S0  Revisicn |
Formulario KYC \ S S 0 e et

-y

Formulario Bienes y Servicios
Invitar mas participantes

Actualizacion de Informacion




Nuestros lideres hablan de

Coupa simple y Oportuno

Como vincularse como proveedor de Cerrejon



El Supplier Information Management (SIM) facilita la solicitud, la aprobacién
y el mantenimiento de la informacién de los proveedores, al mismo tiempo
gue mantiene todo sincronizado con el ERP. Mediante el uso de formularios,
flujos de trabajo de aprobacion, notificaciones e integracion a sistemas
financieros, SIM ayuda a garantizar:

Los proveedores o servicios no examinados pasan por los canales de
aprobacién adecuados.

La informacion para proveedores grandes y pequefios es precisa y actual.
Visibilidad a certificaciones e informacion de contratos.

A los proveedores se les paga a tiempo, lo que evita recargos por pagos
atrasadosy relaciones tensas con los proveedores.

Se eliminan los multiples canales de gestidn de la informacion (por ejemplo,
formularios en papel, correos electronicos, llamadas telefénicas, hojas de
calculo).

Participacion de proveedores.
Integracion en dos pasos con el sistema ERP.

Se mantienen datos precisos del proveedor y se obtienen los maximos
ahorros.







El proveedor recibe una invitacion por
correo para registrarse en el Coupa
Supplier Portal (CSP) vy enviar las
informaciones solicitadas.

El proveedor debe dar clic en “Join and
Respond” para iniciar su registro en el
CSP.

gxcoupa supplier portal

Coupa Supplier Portal
para testinstance.supplier+maxminas -

Glencore Profile Information Request - Action Required = Recibidos

Powered by ;;;COLIPE
r____________________________________________________________________________________________________

GLENCORE o

Glencore Profile Information Request - Action Required

Hola proveedor:

Cerrejon Test desea que responda actualizando el perfil de su empresa en Coupa, la
plataforma elegida para la administracion del gasto Esta informacion es necesaria para
poder realizar transacciones electrénicas con usted.

El portal de proveedores de Coupa es completamente gratuito, la configuracidn es rapida y lo
ayuda a realizar transacciones y comunicaciones electrénicas de mejor manera. Obtenga
mas informacion usando los siguientes enlaces.

Puede responder y enviar la informacion a su cliente sin unirse, pero si se une podra
actualizar de mejor manera la informacién de su empresa en caso de que cambie, y realizar
transacciones con Cerrgjon Test(y otras organizaciones de compras que usen Coupa), como
ver ardenes de compra, crear facturas, administrar érdenes de compra y facturas, obtener
alertas por mensaje de texto en tiempo real y mucho mas.

Use los botones para responder o rechazar, o reenvie esta solicitud a otra persona de su
empresa.

jBienvenidol

F

Join and Respond



FORMULARIO PROVEEDORES

Esto lo llevara a completar sus En seguida debera confirmar informaciones
credenciales de acceso al CSP y dar clic basicas de su empresay dar clic en Next.
en Create an Account.

Create an Account GLENCORE ox Powered By ¢ COUPA

Glencore is using Coupa to transact electronically and
communicate with you. We'll walk you through a quick @
and easy setup of your account with Glencore so you're Basics Payment Profile
ready to do business together. .
Tell us about your business @

* Business Name

Maxminas SA *Company Name Maxminas SA
Your legal business name (or legal personal name if an individual) YYour official registered company name
* Email Website
testinstance.supplier+maxminas@gmail.com .
* Country/Region Colombia ~
* First Name * Last Name .
* Address Line1 | Calle 50
Luiz Carlos
Address Line 2
* Password * Confirm Password -
............ @ | ceneeeranne @ City Barranquilla
Use at least 8 characters and include a number and a letter. State Example: CA
| accept the Privacy Policy and the Terms of Use “Postal Code 20152

° All set for now. On your first invoice with Glencore, we will guide you through your legal entity setup.

Already have an account? LOG IN

Forward this to someone



El proveedor hace su registro en el Coupa Supplier Portal inmediatamente podras ver una notificacién que lo llevara al formulario con
las informaciones solicitadas por Cerrejon:

LUIZ~ | NOTIFICACIONES @ | AYUDA ~

gcoupa supplier portal

Inicio  Perfil  Ordenes  Hojas de servicio/horas ~ ASN  Facturas  Catalogos  Rendimiento empiled BERCHISRERCICITCRsElCielv Vel IR (6
Actualice su perfil para Glencore

Configuracion Ver todas las notificaciones

Administrador Solicitudes de conexidn

Configuracion

Su perfil Solicitudes de informacion

Configuracion del cliente

Glencore Perfil | Glencore v

v/ Hemos completado automaticamente alguna informacion de su perfil publico.

o
Informacién Del Maxminas SA e

Proveedor

*Nombre de la Razén | Maxminas SA
Social

*Nombre Comercial



El proveedor debe diligenciar los
campos obligatorios (*) en la seccién
de informaciones basicas.

gxcoupa supplier portal

Informacién Del
Proveedor

*Nombre de la Razén
Social

“Nombre Comercial

* ¢ Su direccion
principal esta ubicada
dentro de territorio
Colombiano?

* Es un proveedor de
La Guajira , Nacional o
Internacional? Cual es
su tipo de suministro?

* Tipo de Documento

*Numero de
Identificacion Fical

* Digito de Verificacion
* Divisa Preferida

* Seleccione la
Categoria de Bienes o
Servicios que mejor
aplique para su
empresa.

*Correo electronico de
ocC

Maxminas SA
Maxminas SA

Maxminas SA

Si

Proveedor Nacional (NL) »

Proveedores de Servicios (AP)

NIT (31)

25004215782

COP w

Servicios - Otros Servicios | s

test instance_supplier+maxr )



* Contacto principal

Objetivo del contacto || ventas x | o

* Nombre del Contacto | Luiz
Principal

* Apellido del Contacto | Carlos
Principal
El proveedor debe diligenciar los Ingrese tanto su primer apellido como su segundo apellido
campos obligatorios (*) en la seccion

. * Correo Electronico | test.instance supplier+maxr
de Contacto principal. o

del Contacto Principal

* Telefono | Otro v
57 1 3195221245
Pais/region Area/Ciudad Local Extension (opcional)
*Celular | Otro v
l- l 57 1 3195221245
%mupa Supp Ier port a Pais/region Area/Ciudad Local Extension {opcional)



* Direccion Parte 1 | Calle 50

I

* Direccion Parte 2 | # 51
* Codigo Postal | 20152

Dado a que su direccidn principal esta ubicada fuera de Colombia en el campo a continuacién solamente seleccione el pais.
* Pais/Departamento/M | Colombia (169) » Bogota (11) o v
unicipio

*Régimen Tributario | Régimen Comun ®x v

El proveedor debe diligenciar los
campos obligatorios (*) y los campos
opcionales cuando aplique.

Seleccione las Actividades Econdmicas que apliquen para su empresa.

* Actividad Economica @ Otras actividades de limpieza de

X v
edifici (§129)
Actividad Econdmica 2 A
Actividad Econémica 3 v
L
gscoupasupplierportal

ctividad Economica 4 ~

Actividad Econdémica 5 ~



Seleccione las Obligaciones Fiscales que apliquen para su empresa.

* Obligaciones Fiscales | Autorretenedor (0-13) ® W
1
Obligaciones Fiscales v
2
Obligaciones Fiscales ~
3
Obligaciones Fiscales ~
a
El proveedor debe diligenciar los Obligaciones Fiscales v
. . 5
campos obligatorios (*) y los campos
OpCiona les cuando a pl |q ue. Seleccione las Obligaciones Tributarias que apliquen para su empresa.
* Obligacion Tributaria | [VA- Impuesto de Valor Agregado
1 X v
(01)
Obligacion Tributaria 2 ~
-
% toupa Suppll er port al Obligacion Tributaria 3 v
Obligacion Tributaria 4 ~
Obligacion Tributaria 5 ~



FORMULARIO PROVEEDORES

El proveedor debe diligenciar

* Certificado Bancario

| oS * Datos adjuntos Agregar Archivo

campos obligatorios (*) en la seccion

de Certificado Bancario.

Adjunte su certificado bancario con fecha de expedicién no mayor a 3 meses

* Certificado de Ninguno archivo selec.

Camara de Comercio
Adjunte su Certificado de Camara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a 3 meses

° El proveedor debe descargar el " Gertieado RUT. [ Selecdonar arivo | Ninguno archio selec
. * ¢ Su cuenta bancaria ~
formato de cuenta bancaria, “ s de un banco en
Colombia?

diligenciarlo y volver cargarlo en el

formulario.

ODespués de completar todos los
campos destinados al proveedor el
proceso continua en Cerrejon después
que el proveedor envie el formulario
haciendo clic en “Enviar para
aprobacion”.

Rechazar

* ¢ 8u cuenta bancaria
es de un banco en
Colombia?

Plantilla Formato de
Cuenta Bancaria
Nacional

' Formato_Cuenta_Bancaria_Nacional_pdf

*Formato de Cuenta | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
Bancaria Nacional

Guardar

Enviar para aprobacion







El proveedor recibira dos correos:
1. Invitacion para registrarse en Risk
Assess y enviar las informaciones

Coupa Risk Assess: A Coupa Risk Assess account has been created for you Redtidos =

o Glencore Risk Assess - Test <CCRiskAssess@eumailtest hiperos.com= wie, 28 may, 14:55 [hacs 3 diss) Aal i
@ e testinstance suppiier foano@gmail com v

solicitadas.
2. Codigo de autenticacion.

e
Zscoupa
Your Coupa Risk Assess authentication code

Dear Patricia Cano.
Enclosed is the authentication code needad to login to the Coupa Risk Assess system.
Your authentication code is: 89¥DSBg11x201

Alink to login was sent to you in a separate email. Please refer to that email for instructions
on using your authentication code to login to your Coupa Risk Assess account.

If you have any questions please contact your administrator at RiskAssess(@aglencore.com.

Thank you for using Coupa Risk Assess!

¥ inglés + > espafiol *  Traducir mensaje Desactivar para: inglés x

Powered By ﬁ}cou pa

zpcoupa

A Coupa Risk Assess account has been created for you

Dear Patricia Cano,
A Coupa Risk Assess account has been created for you.

Your Username is: testinstance.supplier+cano@gmail.com
Please use the link below and the authentication code provided in a separate email with th
subject "Your Coupa Risk Assess authentication code” 1o login to Coupa Risk Assess

https-/feutest hiperos com/Externall_si7314?x5=kSTa5F3ChFDMIgWCoallguDYflazczH
%2FgEskdxQul%2BNDJ1L Tv1G%2FEeTWoBvGt prvxCEL HsktHNzwW%
2BZ0WCRPOBWBEAU1ahsZuii7%2BL Qh5ejawjldas20usauGKed1 Ckrg

GJoHT pySS7fZreXEMDNwo0cqGY%2 BjzzWixFUVY2B5man9uu28BMiBjXJXz7SSAXnKW
£8Ppl%2Bg.Jg%30

Ifyou have any questions please contact your administrator at RiskfAssess{@glencore.com.

Thank you for using Coupa Risk Assess!
The Coupa Risk Assess Team

This email was intended for Patricia Cano .

Coup Risk A mcamer
This cammun and ary files ar aftachments transmitted with it may contain information that is corfidential. privileged, and exemat from




e El proveedor debe dar clic en el Link para
iniciar su registro en el Risk Assess y en
seguida ingresar el codigo de autenticacion.

coupa

Ingrese el cédigo de autenticacion e

Ingrese el codigo: | | |

La entrada distingue entre mayisculas y mindsculas

Solicitar un cédigo nuevo

¢ Todavia tiene problemas para iniciar sesién?
Si tiene preguntas, comuniquese con el administrador a la siguiente direccion RiskAssess@glencore.com

zcoupa

Acerca de nosofros

z,scoupa

Bienvenido a la Solucién de administracion de terceros (3PM) Hiperos.

Por motivos de seguridad, debe cambiar ahora su contrasefia. La dltima modificacion se realizo el. Su contrasefa se medifico por dltima vez el 11/04/2023

10:34:42.

Nueva contrasefia

Las contrasefias deben tener un minimo de 6 caracteres y contener il menos dos de los siguientes caracteres: letras en mayUlsculas, letras en

mindsculas, nimeros y simbolos especiales (L §, 7. #, %...).

Confirmar la nueva
contrasefia

o

Zccoupa

scoupa

Acerca de nosotros
Bienvenido a Coupa Risk Assess™ la s
Inscribirse o

Nombre de usuario

e Crear una nueva contrasenfa.

OEn seguida ingresar con sus
datos para acceder a Risk
Assess.

J

¢ Olvidd su nombre de usuario?

Contrasefia

J

£ Olvidd su contrasefia?

It's time 1
to manag
spend. Tt
most con
Spend M
created,
architect
for admir



o Haga clic en “Mostrar todo” en el dashboard Evaluaciones para visualizar en la tabla los formularios pendientes de ser
completados.

e Para iniciar el proceso, ubique el nombre del formulario KYC Cerrején.

e Haga clic en el botdn “ver” en la columna Accion.

Planes de accion:

Evaluaciones:

Aprobaciones:

0 Con retraso Mostrar 0 Con retraso Mosirar 0 Sin iniciar Mostrar
1 Wencimiento esta semana 0 Accion obligatoria Mosirar 0 En curso Mostrar
Mostrar
0 Esperando Mosirar 0 En espera de aprobacion
0 Vencimiento mas tarde Mostrar
Mosirar todo Miasbrar Mostrar todo Ver aprobaciones cerradas Mosirar iodo

Ver planes de accion cerrados

Ver evaluaciones cerradas

Evaluaciones: Vencimiento esta semana

Periodicidad Fecha de inicio Contexto Estado Fecha de vencimiento Accion

® B © ® ® 83 @ 3

2 One Time 25/05/2023 IMalvinas SAS Mo iniciada 04/06/2023

1 -1 de 1 elementos




o Responda las preguntas que se desplegaran del formulario de KYC Cerrejon haciendo clic

oW, n

en icono “+” en cada una de las secciones disponibles.

# o raar e vasrmapare 8 oaea s e e R e e R e EOLfI el L arr Lo -

Eva I u ac ié n Recalc Guardar Cancelar m

Evaluation-KYC Cerrejon [Malvinas SAS] - Onetime - Period Start 26 May 23

© @ Exportar ® Importar

@ Glencore Alloys (SA)

ank Transfer

(lorporate Governance and Administration

© © 0 0 ©

elationships with Public Officers



e Seccion General information:

‘NOTA: “Date of Registration” corresponde
a la fecha de creacién de la empresa.

@ General Information

N.” de
elemento

10@

2.0

22

238

Descripcién
General Information

Informacion general

Nombre juridico *

Malvinas SAS

Date of Registration *

i

Registration 1D *

03817191383

Primary Address *

Domicilio social *

Teléfono

Private Company
Publicly Listed Company
Government or State-owned Enfity

Legal Person

Mo hay elementos para mosfrar.

Puntuacion

Counterparty [ Supplier Legal Name (Local Language) *
Malvinas SAS

Pais de origen *

@ Agregar nuevo

Sitio web

Acciones



Acciones

Comentarios/Datos adjuntos para la linea 8.0

Comentarios Datos adjuntos

Eﬂ ‘NOTA: Podras agregar comentarios y —
adjuntos siempre que esté disponible el
icono de comentarios en la columna
“Acciones”.




0 Seccion Declaration:

@ Declaration

N.” de
elemento

51

Descripcion Puntuacion Acciones

Please confirm your agreement L3

| certify that to the best of my knowledge that the infermation supplied above is true and correct and | represent and warrant that | am duly authorised to disclose this information, including but not limited to any personal
data and that such disclosure does not breach any applicable laws and regulations including but not limited to applicable data protection laws or state secrecy laws. | understand that if any of the information given is
knowingly false or if | knowingly fail to disclose relevant information, this may constitute grounds for termination of the engagement to provide goods andior services to Asset. | certify that | will promptly notify Asset in
writing of any change in the corporate structure, beneficial owners and/or directors of the organisation and provide Asset with any information necessary to enable Asset to verify such changes. Azset (or one of its
subsidiaries or affiliates) will collect the personal information of your directors, officers and employees (collectively, you or yo *

- e

Please specify your name *

Please specify you Position / Title *

Please specify today's date *

&



GSeccién Bank Transfer:

OSeccic'm Corporate
Governance and

Administration:

@ Bank Transfer

N.° de Descripcion
elemento
6.0 Bank transfer. Do you plan fo request that some funds be sent to an account not in your name or to a country different from that in which it is established?

@ Corporate Governance and Administration

N.° de Descripcion
elemento
7.0 Is it a Joint-5tock company open to the stock exchange?
72 Does your company have an ethical policy or program?
73 Does your company have an Anti-Money Laundering, Countering the Financing of Terrorism and/or Financing for the Proliferation of Mass Destruction Weapons?
T4 Does your company have an Authorized Economic Operators (AEQ) accreditation or C-TPAT, IS0 28000/28001, BASC, 150 3000/9001 or other Security cerification?
75 Are you and your company's personnel familiar with the current laws that apply to you regarding anti-corruption, transnational bribery, money laundering, financing of

terrorism and Financing of Proliferation of Weapons of Mass Destruction?

76 Aftach, Copy of the cerificate of incorporation from the country of origin with a validity date of no more than three months.
Attach
(D Cargar
7T Aftach, Certification indicating the names, identificafion, and nationality of the final beneficianes of the company who own participatien of 5% or more of the legal enfity (see

definitions of final beneficiary).

Attach
(D Cargar

Puntuacidn

Puntuacidn

Acciones

Acciones



e Seccidn Relationships with Public Officers:

@ Relationships with Public Officers

N.? de
elemento

&0

8.1

8.2

8.3

5.4

8.5

86

87

Descripcion

For purposes of this questionnaire, it must be reported the capacity as former public officer held within the two {2) years prior fo the date of completion.

Is any of the people identified in Sections 3.0 or 4.0, involved in any business relationship including being representative or consultant, or having a company, or sharing the
ownership of a company with any “public officer” or “former public officer’? For businesses of common inferest with a “public officer” or *former public officer”, type of

business, type of relationship in the business, including company name, the nature of the arrangement of any type.

Is any of the people identified in Section 3.0 or 4.0 | a public officer, or a former public officer?

|s any of the people identified in Sections 3.0 or 4.0, in a relationship or kinship with a public officer?

|s your company under government confrol? Control means that the gevernment has the power fo make decisions, since it has majority in the shareholdersipariners

assembly or Board of Directors.

Has your company been recommended or suggesited by a public officer or by a close relative of such officer to parlicipate in this procurement or contracting process?

Does any director. partner. shareholder or owner of your company a Cerrgjon or Glencore employee or former Cerrgjon or Glencore employee or have any relative working

at Cerrejon or Glencore?

Is any director, partner or owner of your company expected to act in any way with any public officer on behalf of Gerrejon?

Puntuacion

Accione



Para finalizar haga clic en “Enviar”.

Areas d

Eva I u a c i 6 n Recalc Guardar Cancelar m

Evaluation-KY'C Cerrejon [Malvinas SAS] - Onetime - Period Start 26 May 23

Arriba
Recals
Guardar Autorizacion obligatoria

Cancelar

m Declaro que toda la informacion que he proporcionado es valida.

b | o




o Haga clic en “Mostrar todo” en el dashboard Evaluaciones para visualizar en la tabla los formularios pendientes de ser
completados.

e Para iniciar el proceso, ubique el nombre del formulario External Goods and Services Questionnaire.

e Haga clic en el botdn “ver” en la columna Accion.

Evaluaciones: Planes de accion:

Aprobaciones:

0 Con retraso Mostrar 0 Con retraso Mostrar 0 Sin iniciar Mostrar
0 Wencimiento esta semana Mostrar 0 Accion obligatoria Mostrar 0 En curso Mostrar
1 Vencimiento mas tarde Mostrar 0 Esperando Mostrar 0 En espera de aprobacion Mostrsr

er evalugciones ceradas Mosirar indo er aprobacionss cemadas Wer planes de sccicn cermados

Evaluaciones: Todos

Fecha de inicio Fecha de vencimiento

Cne Time 28/05/2023 Brisa SAS No iniciada 11/06/2023

1-1de 1 elementos




o Responda las preguntas que se desplegaran del formulario de External Goods and Services Questionnaire haciendo clic en

oW, n

icono “+” en cada una de las secciones disponibles.

Eva I u a c i 6 n Recalc Guardar Cancelar m

Rizk-External Goods and Services Quesiionnaire [Briza SAS] - Onetime - Period Start 29 May 23

o @ Supply Chain Due Diligence

ompliance with laws

o O

odern slavery and child labour

[+]

airmess and respect

 © O ©O
E 0

g 3§ =
B 3 3 %
z 5 3§ &8
EE‘@E-
82

L+]

ling with Integrity

[+]

aising concerns

[+]

pply chain due diligence

[+]

dditional Questions

[+]

ed Flags




° Seccidon Compliance with laws:

@ Supply Chain Due Diligence

@ Compliance with laws

M.° de Descripcion Puntuacion Acciones
elemento
1.1 Does your company have processes and confrols in place to ensure you are aware of and comply with all applicable laws, including but not limited to laws concerning —- m

labour rights, workplace health and safety, environmental protection, product safety, bribery and cormuption, sanctions and frade controls, money laundering, competition,

data protection and privacy and the facilitation of criminal tax evasion?

Dispone su comparia de procesos y confroles establecidos para garantizar que se conocen ¥ cumplen todas las leyes aplicables incluidas, entre otras, las relativas a los derechos laborales, la salud y 1a segunidad en el lugar de trabajo,
la proteccion medicambiental, la seguridad de los productos, el soborno v |2 corrupcion, las sanciones y los controles comerciales, el blanqueo de capitales, la competencia, la proteccion de datoes y la privacidad, asi como la facilitacion
de la evasion fiscal delictiva?

Por ejemplo: j necesita un permiso o una licencia comercial para operar? ; Dispone de algln proceso (como un recordatorio autematico. o un contador) gue le indique que debe renovarlo antes de que expire? ; Se asegura de gue todos los
vehiculos que opera como parte de su negocio estén registrados correctamente? ; Dispone de un proceso para asegurarse de tener el seguro adecuado para su negocio?

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en contacto con nosolros si no esta totalmente seguro.



Seccion Modern Slavery and child labour:

@ Modern slavery and child labour

N.” de Descripcion Puntuacicn Acciones
elemento
21 Does your company have processes and cenfrols in place fo enforce a zero tolerance approach to any form of modern slavery, including forced labour and child labour (as — W ﬁ

defined by the Internatienal Labour Organization {ILQ)) in your cperations?

Dizpone su compafiia de procesos y controles para hacer cumplir un enfoque de tolerancia cero ante cualguier forma de esclavitud modema, incluidos el trabajo forzado v el trabajo infantil (segin |a definicion de la Organizacion
Internacional del Trabajo (OIT)) en sus operaciones?

Por ejemplo: ;sabe cual es el salaric minimo en su pais? ;Paga a sus empleados el salario minimo, o mas? ;Cumple con 13 legislacion laboral sobre horario de trabajo y condiciones de trabajo (incluidas las pausas)?

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en contacto con nosolros si no esta totalmente seguro.
22 Does your company ensure yeu do nof provide employment to anyene under the national minimum legal age for employment? — W ﬁ

Su compafiia se asegura de no emplear a nadie que no tenga Ia edad minima legal para trabajar?

Por ejemplo: ;sabe cual es la edad minima para frabajar en su pais? ;Pide una acreditacion de edad antes de contratar a personas mas jovenes?

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en contacto con nosofros si no esta totalmente segura.
23 Does your company engage sub-contractors in the provision of a material, product or service to us? L

Su compafiia confrata a subcontratistas para el suministro de un material, producto o servicio a Glencore?

Paor favor seleccione *

Conirata a contratistas o proveedores para que lo ayuden a cumplir su confrato con nosotros? Por ejemplo, si s un intermediario laboral, ;contrata personal para que nos preste servicios en lugar de utilizar empleados? O bien, si recurre a
proveedores para que le suministren bienes o servicios que se ulilizaran exclusivamentes en la ejecucion de su contrato con nosofros.

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en contacto con nosolros si no esta totalmente seguro.



Seccidn fairness and respect:

@ Fairness and respect

N.° de
elemento

31

© Health and safety

Seccidon Health and N.° de
Safety elemento

4.1

42

Descripcidn Puntuacién Acciones

Does your company have processes and confrols in place fo ensure you offer fair and transparent terms and condifions of employment including fair remuneration, woerking — W ﬁ

hours and working conditions?

Hay en su compafiia precesos y controles establecidos para garantizar gue se ofrecen términos v condiciones justos y transparenies para el empleo, incluyende una remuneracion, horario y condiciones de frabajo justas?

Paor ejemplo: ; cumple con la legislacion |aboral local en materia de salario, horario de trabajo y condiciones de trabajo? ;Sus empleados son capaces de entender facilmente como calculd su empresa la remuneracion que reciben? Esta
remuneracion, en lineas generales, ; guarda relacion con trabajos similares dentro de su industria?

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en contacio con nosolros sino esta totalmente seguro.

Descripcion Puntuacion Acciones

Does your company have processes and controls in place to assess the health and safety hazards and risks in your operations and implement appropriate health and safety - W ﬁ

controls to protect your workers?

Dispone su compaiiia de procesos y controles establecidos para evaluar los peligros y riesgos para la salud y 1a seguridad en sus operaciones, e implementar los confroles de salud y seguridad adecuados para proteger a sus
trabajadores?

Por ejemplo: ; cumple la legislacion y los requisitos locales en materia de salud y seguridad? ; Identifica las practicas laborales polencialmente inseguras (como conducir en estado de embriaguez o no llevar equipo de proteccion cerca de
madquinaria pesada) y las mifiga con controles (como pruebas de alcoholemia o suminisiro de cascos y gafas)?

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en contacto con nosotros si no esta totalmente seguro.

Does your company's workforce receive health and safety training related to the tasks within their scope of work? — W ﬁ

Recibe el personal de su compaiiia formacion en materia de salud y seguridad relacionada con las tareas gue realiza? Arriba

Paor ejemplo: ; ensefia a los empleados a utilizar los equipos de forma segura? ; Realiza simulacros de incendio con regularidad? el
Guarda

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en contacto con nosotros sino esta totalments segura.
Cancel:



ST Estos zon solo algunos ejemplos. Pongase en confacio con nosolfros si no esta totalmente seguro.

e Seccion Environment:

@ Environment

N.° de Descripcion Puntuacion Acciones
elemento
51 Does your company have processes and confrols in place o responsibly agsess. manage and reduce your environmental impacis and risks? — W ﬁ

Cuenta su compaiila con procesos y controles para evaluar, gestionar y reducir responsablemente sus impacios y riesgos medioambientales?

Por ejemplo: ;ha investigado |a posibilidad de reciclar los residuos generados por su compafiia o de adoptar una flota de vehiculos eléctricos para su empreza? Si es una empresa manufacturera, jha investigado como reducir al minimo las
emisiones producidas durante la produccion?

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en confacio con nosofros si no esta totalmente seguro.

@ Communities

. N.° de Descripcion Puntuacion Acciones
SeCC'On elemento

CO m m u n |t|es : 6.1 Does your company have processes and confrols in place to identify actual and potential impacts of your activities on your host community(ies), both positive and negative? — W ﬁ

Dispone su compaiiia de procesos y coniroles establecidos para identificar las repercusiones reales y polenciales, tanto positivas como negativas, de sus aclividades en su(s) comunidadies) anfitriona(s)?

Esto dependera del tamario de las operaciones de su empresa. Gabe esperar que una gran empresa que opera en una comunidad remota tendria mas impacto en su comunidad anfilriona que una pequefia empresa, en gran parte compuesta por
oficinas, que opera en una gran ciudad. Algunos ejemplos de oportunidades positivas podrian ser patrocinar a organizaciones locales o promover el empleo o el aprovisionamiento local. Algunos ejemplos de impactos negativos en las comunidades
anfitrionas pueden ser el aumento de polvo o humo producido por sus operaciones, o gue su flota de vehiculos cree problemas de trafico en la zona gue rodea a sus operaciones.

Estos son solo algunos sjemplos. Pangase en contacto con nosolros si no esta totalmente seguro.

6.2 Does your company have processes and confrols in place o take action to avoid or mitigate negative impacts of your activities on your host community(ies), and to promote — W ﬁ

positive oppertunities?

Cuenta su compaiila con procesos v contreles establecidos para tomar medidas que eviten o mitiguen les impactos negatives de sus aclividades en su(s) comunidadies) anfitiona(s), v para promover oportunidades positivas?

Esto dependera del tamafio de las operaciones de su empresa. Se podria eSperar que una gran operacion en una comunidad remota tuviera un mayor impacto en su comunidad cincundants Algunos ejemplos de como evitar o mitigar los impactos
negativos en las comunidades vecinas podrian ser la reduccion del polvo o el humo producido por sus operaciones, o evitar la creacion de problemas de trafico innecesarios en |a Zona que rodea sus operaciones. Algunos ejemplos de
oportunidades positivas podrian ser patrocinar a organizaciones locales o promover el empleo o el aprovisionamiento local.




Secciéon Human Rights:

@ Human Rights

N.° de Descripcion Puntuacion Acciones
elemento
71 Diees your company have processes and confrols in place fo understand and address human rights rizks that may arise frem your business activities and supply chain? - W ﬁ

Dispone su compaiiia de procesos y controles establecidos que le permitan comprender y abordar los riesgos relativos a los derechos humanos gue podrian surgir de sus actividades comerciales y de su cadena de suministro?

Ejemplos de riesgos relativos a los derechos humanos pusden ser los riesgos relacionados con la esclavitud modema o el frabajo infantil en su compafiia, o |a contaminacion ambiental, como el polvo o el ruido, como resultado de las operaciones.
Los Principios rectores sobre las empresas y los derechos humanes ("UNGP") de las Naciones Unidas son un buen documento de referencia para consultar. Los UNGP son un conjunto de directrices para que Estados y empresas prevengan,
aborden y reparen los abusos contra los derechos humanos cometidos en operaciones empresariales.

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en contacto con nosotros sino estad totalmente seguro.
7.2 Will your company provide security services to us? ﬁ

Proporcionara su compaiiia servicios de seguridad a Glencore?

Seccién Acting
W|th lntegrlty Por favor seleccione -

Responda Si a esta pregunta solo si su comparnia es un proveedor de seguridad privada. Para mas informacion, consulte hitps:/fwnwns voluntaryprinciples org/

@ Acting with Integrity

N.° de Descripcion Puntuacion Acciones
elemento
8.1 Does your company have any conflicts of interest hitps:/www.glencore comiwho-we-arefpolicies/conflict-of-interest-policy, including in respect to your workers, with regards ﬁ

to your obligafions to us?

Tiene su compafia algin conflicto de intereses https:fwww.glencore comfwho-we-are/policies/conflict-of-interest-policy, también con respecto a sus trabajadores, en relacion con sus obligaciones frente a Glencore?
Arriba

Por favor seleccione *
Recale

Guardar

ee————————,
Cancelar

Consulte nuestra Politica de Conflictos de Intereses para mas informacion.
]



Secciodn Raising Concerns:

@ Raising concerns

N." de Descripcion Puntuacion Acciones
elemento
9.1 Does your company provide your workforce and associated communities access to grievance mechanisms for the confidential raising of concerns without fear of retaliation? — W ﬁ

Properciena su compania al personal v a las comunidades asociadas acceso a mecanismos de guejas, para que puedan comunicar confidencialmente infracciones sin miedo a sufiir represalias?

i Saben sus empleados a quién pusden dirigirse si fienen una queja (por ejemplo, al Direcior General, al director de Recursos Humanos o a su superior directo)? ; Investiga las denuncias presentadas de buena fe?

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en contacio con nosolros sino esta totalmente seguro.

@ Supply chain due diligence

SeCCIOﬂ Su p ply M. de Descripcicn Puntuacion Acciones

chain due clemento
T . 101 Does your company conduct due diligence in your supply chain? .
diligience:

Lleva a cabo su compafiia |a diligencia debida en su cadena de suminisiro?

Esto podria incluir comprobar que sus proveedores disponen de permisos, licencias y seguros validos, o verificar que cuentan con estandares de seguridad adecuados, o plantear a sus proveedores preguntas similares a las que planteamas en este
cuesfionario.

Estos son solo algunos ejemplos. Pongase en contacio con nosotros sino esta totalmente seguro.

@ Additional Questions

N." de Descripcion Puntuacion Acciones

elemento

@ Red Flags

N." de Descripcion Puntuacion Acciones .

elemento Recale
Guardar



=/NOTA: Para algunas preguntas el - Acciones
comentario es mandatorio. Podras agregar
comentarios y adjuntos siempre que esté
disponible el icono de comentarios en la ﬁ
columna “Acciones”.

Comentarios/Datos adjuntos para la linea 8.0

La evaluacion no estd completa. Comentarios Datos adjuntos
« Se requieren comentarios en las siguientes lineas: 2.3, 7.2.58.1







El proveedor puede solicitar actualizacién de sus informaciones desde el Portal de Proveedores.

Ingrese al CSP y haga clic en
el menu “Perfil”.

@
o

e Actualice sus informaciones.

Haga clic en el sub menu
“Solicitudes de Informacion”.

Al final de la pagina haga clic en
“Enviar”.

Guardar

sxcoupa supf iy portal

Inicio || Perfil | Ordenes

Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas  Catalogos

Configuracion

Solicitudes de informacion

Glencore Dev

Su perfil Verificacion de Coupa

+ Hemos completado automaticamente alguna informacion de su perfil publico.

External Supplier Update (System Form)

Informacion Del EC132267 - PANAMERICAN SERVICE CORPORATION
Proveedor

*Nombre | EC132267 - PANAMERICA

Alternate Company | PANAMERICAN SERVICE
Name
Doing Business As

Direccion principal

Pais/region | EE. UU

Nombre de la direccion

NATHALIE GIANSANTI ~

Rendimiento empresarial

Incorporacién

NOTIFICACIONES @ @ AYUDA ~

Complementos

Perfil | Glencore Dev




Articulo: Se refiere al articulo individual o bien.
Articulos en un lote: Grupo de articulos/servicios que necesitan ser comprados juntos a un mismo proveedor
ASN: En el portal tiene disponible las notificaciones de entrega que podra realizar sobre las diferentes 6rdenes de compra

Compare versions o comparar versiones: Opcion que tiene disponible en el mdédulo donde puede comparar las diferencias versiones del
contrato y ver los cambios o la transformacion que ha tenido

Coupa Contract Collaborations (CCC): permite a los clientes crear contratos, colaborar con usuarios internos y de proveedores, y firmar
contratos electronicos desde de Coupa.

Coupa Contracts: un repositorio de contratos para almacenary operacionalizar los contratos

Coupa: Plataforma tecnoldgica global para la gestion del gasto empresarial. Cerrejon la eligio para apalancar todo el proceso de compras
de inicio a fin. Podra observar y gestionar las érdenes de compra para realizar facturas



Cuestionarios: Opcion disponible para realizar preguntas asociadas al evento. En ocasiones pueden ser de caracter obligatorios, depende
del tipo de evento o licitacion que se esta realizando

Equipo de cotizacidn: Equipo de Cerrejon que hace parte de la cotizacién o licitacion

Estado de contrato approved o aprobado: Este estado es cuando un contrato ha sido aprobado por todos los miembros de la cadena de
aprobacién vy se activa el proceso de firma del contrato

Estado de contrato draft o borrador: Este estado es cuando un contrato se encuentra en edicion por parte de ambas partes (Cerrejon y
Proveedor)

Evento de cotizacion o licitacidon: Evento al que sera invitado por parte del Cerrejon para que de informacion acerca de precios sobre
materiales o servicios

Factura: Realizar una factura a la orden de compra, a través de Coupa tendra la posibilidad de generarla y hacerle seguimiento

Full history o historial: Opcion que tiene disponible para visualizar el historial que ha tenido el contrato. Podra observar el nombre la
persona que realizo el ajuste y la fecha

Messages 0 mensajes: Opcidon que tiene disponible en el mdédulo y que debe utilizar para estar en contacto con Cerrejon . Canal para
realizar preguntas y dejar sus dudas sobre el contrato y la plataforma



Nota crédito: Documento por medio del cual puede anular facturas previamente realizadas

Nota debito: Documento por medio del cual se hace un ajuste a una factura electrénica anterior

Plazo del evento: Tiempo o plazo que tiene como duracién el evento, una vez terminado el plazo no podra enviar mas respuestas a Cerrejon
PO: Orden de compra (Purchase order)

Portal proveedores: Portal de proveedores de Coupa. A través de este medio los proveedores podran hacer consultas y subir informacién
relacionada con sus facturas El CSP también permite monitorear el estado del pago de la factura, incluidos los problemas de pago. Ademas,
todas las notificaciones relacionadas se enviaran a la cuenta de correo electronico registrada

Servicio: Se refiere a un servicio que presta el proveedor y es una accién que se debe ejecutar

Solicitud de cambio: Realizar solicitudes de cambio sobre una orden de compra, puede ser por ejemplo de precio o cantidad. Esto se da por
alguna novedad en la orden de compra

Solicitud de cambio: Realizar solicitudes de cambio sobre una orden de compra, puede ser por ejemplo de precio o cantidad. Esto se da por
alguna novedad en la orden de compra
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